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INTRODUCCION.

El presente Reglamento Escolar es expedido por la “Universidad San Marcos Plantel San
Cristobal de las Casas.”, a quien también se le podra denominar a través de su acrénimo,
“USAM” y/o como “La Universidad” y/o “La Institucion Educativa”, y tiene por objeto
regular las relaciones que se establezcan entre ésta y sus alumnos con motivo de los servicios
educativos que se impartan con autorizacion y reconocimiento de validez oficial por parte de
las autoridades educativas competentes en cualesquiera de sus tipos y modalidades, y
regulard los aspectos académicos, administrativos y disciplinarios indispensables para la

adecuada operacion de la Institucion.

Las disposiciones de éste ordenamiento son conformes con el respeto irrestricto a los
Derechos Fundamentales consagrados en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley General de Educacion, la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la
Discriminacion, asi como a lo dispuesto en el Acuerdo ntiimero 17/11/17 por el que se
establecen los tramites y procedimientos relacionados con el Reconocimiento de Validez

Oficial de Estudios del Tipo Superior.

Este Reglamento Escolar se pondra a disposicion del alumno de manera fisica y por escrito,
previo al tramite de inscripcion o su reinscripcion formal, para su debida lectura y aceptacion,
asi como para que éste formule sus dudas sobre las disposiciones que se contienen en ¢l, y
una vez comprendido los alcances del mismo, deberd firmar la constancia de aceptacion y
sometimiento a dicha normatividad; adicionalmente, el presente Reglamento estard a

disposicion del alumnado en general en la pagina electrénica usamsancris.servoescolar.mx

para su debida consulta.

De igual forma, el presente Reglamento Escolar, de conformidad a lo que dispone el articulo
47 del Acuerdo nimero 17/11/17 por el que se establecen los tramites y procedimientos

relacionados con el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Tipo Superior, se
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remitird a la Autoridad Educativa Federal, en formato electronico, ademas de que podra ser

consultado en la pagina electrénica usamsancris.servoescolar.mx

TITULO 1
DE LA UNIVERSIDAD Y SU PERSONAL
CAPITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento Escolar es expedido por la “Universidad San Marcos
Plantel San Cristébal de las Casas”, a quien también se le podrd denominar a través de su
acronimo, “USAM” y/o como “La Universidad” y/o “La Institucion Educativa”, y tiene por
objeto regular las relaciones que se establezcan entre ésta y sus alumnos con motivo de los
servicios educativos que se impartan con autorizacion y reconocimiento de validez oficial
por parte de las autoridades educativas competentes en cualesquiera de sus tipos y
modalidades, y regulard los aspectos académicos, administrativos y disciplinarios

indispensables para la adecuada operacion de la Institucion.

Para efectos del presente Reglamento, sera considerado como “alumno” a toda aquella
persona fisica, sin considerar sus caracteristicas fisicas o su forma de vida, origen étnico o
nacional, credo o religion, sexo, nacionalidad, preferencia sexual, edad, discapacidad,
condicion social o econdmica, condicion de salud, embarazo, estado civil, o cualesquier otro
que pudiera ser motivo de distincion, exclusiéon o restriccion de derechos, bastando
unicamente para ello, que el alumno cuando cumpla con los requisitos de inscripcion, pago
de colegiaturas, y que tenga el nivel académico precedente necesario para poder inscribirse
a la Licenciatura o Maestria que pretenda estudiar, y que lo acredite con la documentacion
idénea y necesaria fijada por las autoridades educativas competentes para su inscripcion y/o
reinscripcion, o en su caso, que haya realizado los tramites de revalidacion de estudios
correspondiente, ademas de haber aceptado cumplir y observar a cabalidad las disposiciones

de éste instrumento normativo.
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Articulo 2.- Este Reglamento iniciard su vigencia general a partir de la fecha de su

publicacion en la pagina electronica (pagina web) universidadsanmarcos.edu.mx, y regira

todas las relaciones que se generen entre la Universidad y los alumnos de ésta, quedando

abrogada cualesquier otra disposicion analoga o contradictoria a la misma.

Este Reglamento Escolar se pondra a disposicion del alumno de manera fisica y por escrito,
previo al tramite de inscripcion o su reinscripcion formal, para su debida lectura y aceptacion,
asi como para que éste formule sus dudas sobre las disposiciones que se contienen en él, y
una vez comprendido los alcances del mismo, deberd firmar la constancia de aceptacion y
sometimiento a dicha normatividad; adicionalmente, el presente Reglamento estara a

disposicion del alumnado en general en la pagina electronica usamsancris.servoescolar.mx

para su debida consulta.

Ahora bien, para los alumnos que ya se encuentran inscritos en la Universidad, al momento
de la publicacién y entrada en vigor del presente Reglamento, se les notificara que se
encuentra a su disposicion en forma fisica en el area del Departamento de Servicios Escolares
un ejemplar del mismo para su lectura y aceptacion respectiva, independientemente de que

estara siempre a su disposicion en la pagina electronica usamsancris.servoescolar.mx

Articulo 3.- Las disposiciones del presente Reglamento regulan aspectos académicos,
administrativos y disciplinarios que surjan entre la Universidad y sus alumnos, y son emitidas
con apego a los Derechos Fundamentales consagrados en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Educacion, la Ley Federal para Prevenir y
Eliminar la Discriminacion, asi como a lo dispuesto en el Acuerdo numero 17/11/17 emitido
por la Secretaria de Educacion Publica, por el que se establecen los tramites y procedimientos
relacionados con el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Tipo Superior.

CAPITULO 11

DE LA INSTITUCION

Articulo 4.- La Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, es una

Institucion educativa particular con personalidad juridica en términos de las leyes vigentes,
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con patrimonio propio, y que imparte estudios con reconocimiento de validez oficial en los
tipos, niveles y modalidades que han sido previamente aprobadas por las autoridades

educativas competentes.

Articulo 5.- Para los efectos del presente Reglamento, la Universidad San Marcos Plantel
San Cristobal de las Casas, serd considerada como la Autoridad Educativa competente para
la aplicacion de las disposiciones contenidas en este instrumento, las cuales regulan los
aspectos académicos, administrativos y disciplinarios que surjan entre la Universidad y sus

alumnos.

En consecuencia, las disposiciones contenidas en el presente Reglamento seran aplicadas por
la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas a través de sus autoridades
educativas que se mencionan a continuaciéon y en el orden de prelacion siguiente:

A) De forma preferente, la aplicacién y verificacion del cumplimiento exacto del
presente Reglamento quedara a cargo de la persona que en su momento ocupe el cargo
de Rector (a) de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, y en
los casos de ausencia, muerte, o incapacidad de ésta, dichas facultades recaeran en la
persona que ocupe el cargo de Vicerrector (a) de la Universidad.

B) En el supuesto de que, en las instalaciones de la Universidad convergieran tanto el
(la) Rector (a) y el (la) Vicerrector (a) al mismo tiempo, cualesquiera de dichas
autoridades de forma indistinta podra verificar la aplicacién y observancia del
presente Reglamento, bastando inicamente para ello que entre ambas autoridades
decidan quien de las dos atendera la problematica o cuestion suscitada, quedando
automaticamente autorizada la persona seleccionada, para aplicar las disposiciones
del presente Reglamento.

C) Ahora bien, en tratindose Unica y exclusivamente de asuntos disciplinarios que
tengan relacion con el alumnado en general, y estando ausentes tanto el (la) Rector
(a) como el (la) Vicerrector (a) al mismo tiempo, o que tengan impedimento para
acudir a las instalaciones de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las
Casas para atender dicha cuestion disciplinaria extraordinaria podran éstas, facultar
de forma temporal y extraordinaria al (la) Coordinador (a) Académico (a) para que

atienda y resuelva conforme a las normas de éste Reglamento dicha cuestion.
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CAPITULO 111
DEL PERSONAL ACADEMICO

Articulo 6.- La Universidad para dar cumplimiento a los Planes y Programas de estudio
previamente autorizados por las autoridades educativas competentes, podra utilizar a
docentes y/o académicos, ya sean de asignatura o de tiempo completo. En ambos casos, los

docentes y/o académicos deberan de exhibir la documentacion siguiente:

L.- Curriculum vitae actualizado y debidamente requisitado;

I1.- Copias del o de los titulos y cédula (s) profesional (es), diplomas y grados que acrediten
sus estudios del tipo superior, asi como de las constancias correspondientes a la capacitacion
que, en su caso, reciba por parte de la Universidad, y

II1.- Copia de la documentacion que acredite, en su caso, su condicion de estancia en el pais

para desempeiar funciones de docencia.

Y para el caso de posgrados, deberan ademas de contar con el titulo y cédula de grado

correspondiente o la que sea afin o equivalente.

Para el cumplimiento de este precepto, el docente y/o académico deberd proporcionar a la
Universidad fotocopias legibles de los documentos con que acredite contar con la
Licenciatura o Grado que ostente con la finalidad que se integre a su expediente académico,
pudiendo la Universidad en todo momento requerir la exhibicion de los originales para su

debido cotejo.

Articulo 7.- Para los efectos del articulo que precede, se consideraran como docentes y/o
académicos de asignatura a las personas fisicas que presten sus servicios profesionales de
imparticion de catedra por hora, en las asignaturas, horarios, dias, modalidad, y conforme a
los planes y programas de estudio que le haya asignado la Universidad, sin que ello vaya en
contra de la libertad de catedra del docente, pues éste podra impartir la asignatura conforme

a la metodologia pedagdgica o didactica que mejor le parezca para la transmision de los
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conocimientos. Adicionalmente, el docente y/o académico dentro de sus actividades podra

ejercer las vinculadas con la tutoria.

Por su parte, se considerara como personal académico de tiempo completo, a las personas
fisicas que presten sus servicios profesionales de imparticion de catedra por hora, en las
asignaturas, horarios, dias, modalidad, y conforme a los planes y programas de estudio que
le haya asignado la Universidad, y que adicionalmente a la docencia realice cualesquiera de
las actividades siguientes:

a) Investigacion o aplicacion innovadora del conocimiento;

b) Participacion en el disefio o actualizacion de los Planes y Programas de

estudio y de los materiales didacticos correspondientes;
¢) Responsable de carrera;

d) Asesoria;

e) Tutoria, o
f) Gestion académica.

La Universidad podra en todo momento y de forma aleatoria efectuar evaluaciones tanto de
los docentes y/o académicos, como de los alumnos a fin de verificar que se estén cumpliendo
con los planes y programas de estudio y se estén alcanzando las metas de aprendizaje, vision,

mision y objetivos de la Institucion Educativa.

La Universidad en todo momento podra llevar a cabo jornadas de capacitacion para sus
docentes y/o académicos, a fin de que éstos se actualicen y conozcan a fondo las diferentes
tecnologias de la informacion y las comunicaciones (TICs), asi como las Tecnologias del
Aprendizaje y el Conocimiento (TACs), y cualesquier otro tema de actualizacion, con la

finalidad de que los docentes y/o académicos lo transmitan a sus alumnos.

Articulo 8.- Adicional a los requisitos previstos en el articulo 6 de éste Reglamento, todo
docente y/o académico de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas,

debera reunir el perfil minimo siguiente:
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IL.

I11.

IV.

Poseer experiencia minima de dos afios posterior a haber obtenido el titulo
profesional, ya sea de la Licenciatura o Posgrado, segln sea el caso.

Contar con un grado de estudios mayor a aquél en el que impartiran catedra.

Haber recibido los cursos de induccion proporcionados por la Universidad San
Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, asi como aquellos que se establezcan para

la actualizacion de los docentes.

Aceptar, aplicar y cumplir las politicas y filosofia de la Institucion; participar de
manera proactiva en todos los programas de mejora continua, grupos colegiados y

que aseguren el brindar Educacion de Calidad.

Articulo 9.- Son obligaciones y responsabilidades del catedratico:

L.

II.
I1L

IV.

VL

Presentarse ante sus alumnos de manera impecable en su arreglo personal como eje
fundamental de ejemplo conductual, usar vestimenta de media etiqueta (en el caso de
los hombres: pantalon y camisa de vestir; en el caso de mujeres: faldas a la rodilla,
blusas o vestidos), por tanto, queda prohibido el uso de pantalones de mezclilla,
playeras, o ropa deportiva.

Presentarse puntualmente a impartir sus clases.

Preparar todos los dias el tema a exponer de la asignatura de acuerdo a la Planeacion
Académica presentada para la asignatura a impartir en tiempo y forma establecida por
la Institucion.

Impartir clases de conformidad en el horario asignado de acuerdo a los planes y
programas aprobados por la Secretaria de Educacion Publica dentro del principio de
libertad de catedra, entendiendo por ésta la mejor manera de exponer la materia en
clase, sin transgredir los lineamientos de la Secretaria de Educacion Publica ni los de
la Institucion.

Asistir a las juntas programadas por la Institucion, en las cuales se trataran aspectos
docentes, disciplinarios y de mejora continua en general.

Asistir a los cursos de actualizacidon, desarrollo didactico o de su profesion cuando
sean convocados por la Institucion o por las autoridades de la Secretaria de Educacion

Publica.
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VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

Elaborar y aplicar examenes tomando en consideracién los siguientes aspectos:
Objetivos bien balanceados; solo evaluar sobre temas vistos y analizados en el
periodo correspondiente a la evaluacion; las preguntas o cuestionamientos realizados
deberan ser realizados en el mismo lenguaje que se utilizéd en la clase al impartir la
materia.

Entregar con una semana de anticipacion al inicio del periodo de evaluacion, los
examenes que aplicara a fin de que sean sometidos a la supervision de la
Coordinacion Académica para que dicha autoridad revise si la evaluacion retine los
requisitos minimos para su aplicacion

Aplicar las evaluaciones correspondientes a su materia en la fecha y hora
calendarizados para tal efecto y en las instalaciones de la universidad, siendo el unico
momento y lugar en el que podra aplicarse, la inobservancia a dicha obligacion,
otorgara al alumno el beneficio de aprobar dicha evaluacion.

Calificar las evaluaciones que realice dentro del término de las 24 horas siguientes a
su aplicacion, recopilando los resultados, y una vez hecho lo anterior, debera devolver
la evaluacion a los alumnos e informarles su calificacion correspondiente, debiendo
otorgar la revision respectiva a fin de que el alumno tenga la certeza de la respuesta
correcta, y en su caso pueda hacer la aclaracion y correccion antes de que el
catedratico y/o académico asiente las calificaciones en el acta de calificaciones, ya
que ellas tendran el caracter de definitivas y no podrén ser corregidas en forma alguna.
Para el caso de que el catedratico o docente haya asentado erroneamente alguna
calificacion, debera informarlo a la Universidad, y en dicho caso debera seguir los
procedimientos (vr.gr. formato de validacion de evaluaciones con firma de aceptacion
del alumno) y politicas institucionales a fin de realizar la correccion, siempre y
cuando no cause perjuicio al alumno.

Subir a la Plataforma Escolar las calificaciones obtenidas por sus alumnos, asi como
las inasistencias, lo cual deberd realizara por cada evaluacion, tanto parcial como
final.

Entregar al Departamento de Control Escolar, los resultados de las evaluaciones
dentro el plazo 48 horas siguientes a su aplicacion, tanto en forma impresa como

electronica (plataforma electronica de la Universidad).
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XIIL

XIV.

XV.

XVI.

XVIIL

XVIIL

XIX.

Durante su horario de clases, tendra la responsabilidad y dominio del grupo, por tal
motivo deberd de controlar que los alumnos se comporten de forma adecuada, y que
se encuentren atentos a la clase, evitando que utilicen cualesquier medio distractor o
que perturbe el orden grupal.

Preparar con antelacion el tema que expondré a sus alumnos, debiendo de seguir un
orden logico, metodoldgico y cuidando el avance programatico establecido en la
planeacion académica, y con base a los planes y programas de estudio aprobados por
la Secretaria de Educacion y que le han sido proporcionados por la Universidad.

El catedratico es el responsable del proceso de aprendizaje y ensefianza al interior del
aula atendiendo el Modelo Educativo Institucional, es importante destacar, que debe
existir un equilibrio entre las metodologias a implementar, de forma tal, que si el
alumno expone algliin tema reciba la retroalimentacién docente sobre el mismo.

Pasar lista todos los dias y asentar las asistencias e inasistencias en las listas de
asistencias proporcionadas por la Universidad, debiendo entregar el reporte de
inasistencias de los alumnos por cada parcial y en los formatos que se le proporcionen,
reporte que sera entregado al Departamento de Control Escolar, y ademdas debera

subirlo a la plataforma electrénica usamsancris.servoescolar.mx

Si dejare algun tema de investigacion o consulta debera cuidar que éste sea acorde
con los temas o subtemas contenidos en los planes y programas de estudio, o que
tenga relacion con los temas de la materia que se encuentra impartiendo, indicando
ademas las fuentes de consulta o informacién que puede utilizar el alumno en la
elaboracion del trabajo, no siendo limitativa sino inductiva. De dichos trabajos el
catedratico podra analizarlos e impartir clases al resto de los alumnos para que exista
una retroalimentacion general, y del resumen de los mismos podra examinarlos en el
parcial correspondiente.

De explicar en el aula todos los temas que sean parte de la planeacion académica, y
acorde a los planes y programas de estudio, sin que pueda en forma alguna dar por
visto algin tema que no haya explicado en el aula.

A impartir las clases de las materias asignadas en el horario establecido y por ningun
motivo se adelantan o se reponen, ya que para ello debera contar con la autorizacioén

de la Vicerrectoria.
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XX.

XXI.

XXIIL

XXIIL

XXIV.

XXV.

XXVI.

Mantener dentro del aula de clases apagado su celular o en modo vibrador o en
silencio, a fin de evitar distracciones innecesarias; verificar que sus alumnos
mantengan en esa misma forma sus celulares, y solo podran utilizarlo para usos
académicos.

Contribuir a la integracion de la estructura de la Universidad San Marcos Plantel San
Cristobal de las Casas, a la consecucion de sus objetivos institucionales e incrementar
la calidad docente y velar por el prestigio y fortalecimiento de las funciones de
ensefianza del mismo.

Desempenar sus labores docentes en la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal
de las Casas con honestidad, respeto y ética profesional; de acuerdo con este
reglamento interno.

Actualizar continuamente sus conocimientos, preferentemente en las asignaturas que
imparta de acuerdo a los programas de superacion establecidos por la Universidad
San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas a través de la Coordinacién Académica
segun corresponda a la estructura organizativa vigente.

Presentar de acuerdo al calendario establecido por la Coordinacion Académica, la
planeacion académica de cada una de las materias que impartira en ciclo
correspondiente; cumplirlas en su totalidad y adjuntar bibliografia y material
didactico.

Asistir con puntualidad al desempefio de las labores académicas, registrando su
asistencia mediante el sistema de control establecido por la Universidad San Marcos
Plantel San Cristobal de las Casas.

Las demas obligaciones que se establezcan en beneficio de los alumnos y de la

Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

Articulo 10 .- Queda estrictamente prohibido que el catedratico:

IIL.

II1.

Fume en el aula o en cualesquiera de las areas que integran las instalaciones de la
Universidad.

Consuma droga o enervante alguno, o que promocione el uso y consumo de los
mismos.

Se presente en estado alcoholico o con aliento a sustancia alcoholica alguna.
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IV.

VL

VIL

VIIL
IX.

XI.

XII.

XIIL

XIV.

XV.

XVL

XVIL

Califique el aprovechamiento de los conocimientos de sus alumnos tomando como
base su conducta.

Modifique los horarios de clase o de la aplicacion de la evaluacion, ya sea parcial,
final o extraordinaria.

Saque del aula al alumno como medida disciplinaria, ya que para ello debera
previamente reportar la conducta de indisciplina al Coordinador (a) Académico (a) o
Vicerrector (a), quien determinara la sancion a imponerse.

Imparta clases de forma particular a sus alumnos y en el cual obtenga alglin beneficio,
ya sea economico o de cualesquier otra indole; la inobservancia de esta prohibicién
dard lugar a que la Universidad prescinda de sus servicios profesionales,
independientemente de cualesquier otra sancion juridica que pudiera actualizarse.
Solicite dadivas o emolumentos para aprobar al alumno o mejorar su calificacion.
Realice propuestas indecentes a sus alumnos, personal administrativo o académico.
Acose psicologicamente (mobbing), es decir, realice actos, palabras, escritos o gestos
que vulneren la identidad, la dignidad o la integridad fisica y/o psicologica de sus
alumnos, personal administrativo o académico.

Hostigue sexualmente a sus alumnos (as), es decir, realice conductas verbales, fisicas
o ambas, relacionadas con la sexualidad y de connotacion lasciva.

Acose sexualmente al personal administrativo, académico, o cualesquier alumno (a)
de la universidad.

Invite a salir o condicione una salida a un (a) alumno (a) a cambio de obtener algin
beneficio en sus calificaciones.

Entable relacion sentimental o de amistad con su alumno (a), ya sea durante le imparte
la catedra o asignatura, o mientras el alumno (a) sea estudiante de la Universidad.
Realice cualesquier conducta que pueda afectar su criterio de evaluacion respecto de
sus alumnos (as).

Tome fotografias o video de sus alumnos (as) sin previa autorizacion de éstos, o para
fines distintos a los de docencia o documentacion de alguna actividad.

Transmita, ya sea por si o por medio de interposita persona, informacioén personal

sobre alguno de sus alumnos o cualesquier otro catedratico de la universidad, que
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pudiera causar un dafio moral, desprestigio, bullying, o bien que lo difame, le llame
con sobrenombres (apodos) o se los imponga.
XVIII.  Denoste, insulte, vitupere o agreda, ya sea verbal o fisicamente, a los alumnos (as), a
sus compaifieros catedraticos, al personal administrativo o directivo de la Universidad.
XIX.  Exente a su alumno (a) o alumnos (as) de la presentacion de evaluacion alguna, ya
sea esta parcial o final.

XX.  Cualesquier otra de naturaleza andloga que pudiera afectar su imparcialidad, o fuera
impedimento para que el desempefo de su catedra de forma é€tica y conforme a los
principios y filosofia de la Universidad.

TITULO 11
DE LOS ALUMNOS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 11.- Tendré el cardcter de alumno, toda aquella persona fisica, sin considerar sus
caracteristicas fisicas o su forma de vida, origen étnico o nacional, credo o religion, sexo,
nacionalidad, preferencia sexual, edad, discapacidad, condicion social o econdmica,
condicion de salud, embarazo, estado civil, o cualesquier otro que pudiera ser motivo de
distincion, exclusion o restriccion de derechos, y que cumpla con los requisitos de
inscripcion, pago de colegiaturas, y que tenga el nivel académico precedente necesario para
poder inscribirse a la Licenciatura o Maestria que pretenda estudiar, y que lo acredite con la
documentacién idonea y necesaria fijada por las autoridades educativas competentes para su
inscripcidn y/o reinscripcion, o en su caso, que haya realizado los tramites de revalidacion
de estudios correspondiente, ademas de haber aceptado cumplir y observar a cabalidad las
disposiciones de éste instrumento normativo, asi como el del Reglamento de Pagos de la

Universidad.

Articulo 12.- No serd considerado como alumno, y tampoco generara derecho o vinculo
alguno con la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, a las personas que

no se encuentren debidamente inscritas o reinscritas en el ciclo escolar actual, no obstante
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que hayan cursado algun cuatrimestre en la Universidad, ya que en dado caso solo tendran

los derechos que como exalumnos pudieran corresponderles.

Articulo 13.- Seran considerados como exalumnos de la Universidad San Marcos Plantel
San Cristobal de las Casas, a aquellas personas que hayan realizado sus estudios en dicha
institucion educativa y hayan egresado de alguna Licenciatura o Posgrado; asi también
tendran tal caracter aquellas personas que habiendo iniciado a cursar algiin Cuatrimestre de
alguna Licenciatura o Posgrado, no se encuentren reinscritos en el Cuatrimestre que les

corresponderia.

CAPITULO 11

DE LOS REQUISITOS DE INGRESO

Articulo 14.- Toda persona que desee inscribirse en alguna Licenciatura o Posgrado que
oferte la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, debera llenar la solicitud
de ingreso, firmar de conformidad el presente Reglamento Escolar, asi como el Reglamento

de Pagos, y exhibir en Original y dos copias la documentacion siguiente:

a) Para el caso de inscripcion a una Licenciatura, debera exhibir:
-Certificado de Bachillerato o equivalente debidamente legalizado;
-Verificacion por parte de la Escuela de Educacion Media Superior que expide el
Certificado de Bachillerato o equivalente para aquellos alumnos que exhiban
certificado expedido en un Estado distinto al de Chiapas;
-Acta de nacimiento actualizada;
-CURP
-Carta de buena conducta de Bachillerato;

-6 Fotografias tamafio infantil;

b) Para el caso de inscripcion a una Maestria, deberd exhibir:
-Certificado de Licenciatura;
-Titulo o Cédula Profesional, en caso de contar con dichos documentos;

-Acta de nacimiento actualizada;
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-6 Fotografias tamafio infantil;

c) Para el caso de inscripcion a un Doctorado, deberd exhibir:
-Certificado de Maestria;
-Copia de Grado y Cédula de Maestria, en caso de contar con dichos documentos;
-Acta de nacimiento actualizada;

-6 Fotografias tamafio infantil;

Para el caso de que la documentacion proporcionada por el alumno (ya sea por si, o por su
tutor y/o representante) a la Universidad, fuera apdcrifa, ya sea porque la Universidad lo
determine asi, o se tilde de nula por autoridad judicial competente, se procederd a ordenar la
inhabilitacion de los tramites que haya efectuado el aspirante o el alumno, asi como anular
las calificaciones obtenidas, y se dara la intervencion correspondiente al Ministerio Publico
competente, y sin que el alumno tenga derecho al reembolso de las colegiaturas o cuotas que

haya cubierto.

Articulo 15.- Las inscripciones o reinscripciones y demas tramites escolares, s6lo podran ser
efectuados directamente por el alumno (por si) o por medio de sus padres y/o tutores para el
caso de ser menor de edad; y para los casos de que realice el tramite por conducto de un
tercero, éste debera estar debidamente autorizado mediante carta poder o mandato otorgado
ante fedatario publico, en el que consten de forma expresa la autorizacion para que el
apoderado realice los tramites de inscripcion, reinscripcion o cualquier otro tramite escolar a

nombre del alumno.

Sin perjuicio de lo anterior, el alumno en la solicitud de ingreso o inscripcion, podra autorizar
y nombrar a su tutor y/o persona facultada para que realice cualesquier tramite relacionado
con los tramites de inscripcion, reinscripcidn, pagos de colegiaturas y/o cualesquier otro que
sea concerniente al alumno. Dicha designacion podra ser modificada o revocada en
cualesquier momento por el alumno, bastando para ello la notificacion por escrito que realice

al Departamento de Servicios Escolares de la Universidad.
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Articulo 16.- El alumno debera realizar su inscripcion y/o reinscripcion en los periodos
expresamente fijados por la Universidad, mismos que se dardn a conocer mediante Redes
Sociales (Facebook, Twitter, Instagram), y los Calendarios de Actividades que se publican
en los Estrados de la Universidad, por tanto, una vez transcurridos dichos periodos (fechas)
de inscripcion o reinscripcion, la Universidad quedara relevada de su obligacion de aceptarlo
como alumno, ya que se entiende que el alumno renunci6é a su derecho de inscribirse o

reinscribirse.

Realizado el tramite de inscripcion se entregaran al alumno, los siguientes documentos:

1. Una factura emitida por la Universidad, en el que se indicara los pagos efectuados.
2. Elplan de estudios vigente y la lista de materias que cursara durante el Cuatrimestre
al que se inscribio o reinscribio.

3. Una copia del Reglamento Escolar y del Reglamento de Pagos de la Universidad.

Articulo 17.- El alumno queda obligado al presente Reglamento, asi como al Reglamento de
Pagos, de los cuales se les dard una copia para su conocimiento, y que firmara de conformidad
al momento de su inscripcion y/o reinscripcion, ademas de que estara a su disposicion en la

plataforma electronica usamsancris.servoescolar.mx

Articulo 18.- Se consideraran como alumnos regulares a aquellas personas que cumplan con

las condiciones siguientes:

L. Haber acreditado integramente las asignaturas correspondientes a los
cuatrimestres escolares que sean precedentes del cuatrimestre en que se

encuentran inscritos o se vayan a reinscribir.

I1. Haber cursado de forma ordinaria el grupo de asignaturas correspondientes de

acuerdo con el plan y programa de estudios respectivo.

Articulo 19.- Se considerardn como alumnos irregulares quienes no retnan los requisitos

sefialados en el articulo anterior.
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CAPITULO IIL.
DE LA ADMISION DE ESTUDIANTES EXTRANJEROS

Articulo 20.- Son requisitos para la admision de estudiantes extranjeros:

a) Presentar certificado de estudios equivalentes al nivel de Ensefianza Media Superior,
revalidados por la Secretaria de Educacion Publica. (Los tramites para obtener la
revalidacion correspondiente deberd hacerlos el interesado ante la Secretaria de
Educacion Publica).

b) Para ingresar a semestres posteriores al primero, no se revalidara en ningun caso mas
de 40% de los mismos.

¢) Legalizacion por el Consul Mexicano de los documentos necesarios.

d) Carta protesta de comprension y manejo del idioma espaiiol en caso de no ser éste la
lengua materna.

e) Carta de recomendacion de la Universidad o Escuela de procedencia.

f) Poder a nombre de la Universidad para tramitar lo conducente ante la Secretaria de
Educacion.

g) Acreditar su calidad migratoria de no inmigrante e inmigrante otorgada por la
Secretaria de Gobernacion y que ésta le permita realizar estudios en el pais.

h) Seran admitidos siempre que exista cupo.

CAPITULO IV

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE
LOS ALUMNOS

Articulo 21.- Los alumnos de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas,

tendran los derechos y obligaciones siguientes:

a) Seran derechos de los alumnos:

L. Laigualdad de oportunidades para recibir educacion en los términos prescritos

por la Ley General de Educacion, del presente Reglamento y demads
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II.

I11.

IV.

VL

VIL

ordenamientos aplicables de acuerdo con los planes y programas académicos

vigentes.

Ejercer el derecho de peticion siempre y cuando se realice por escrito, de
forma pacifica y respetuosa, y a obtener de las autoridades de la Universidad
San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas la respuesta correspondiente

en breve término.

A hacer uso de las instalaciones y servicios que ofrece la Universidad San
Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, siempre y cuando lo haga en forma
adecuada y no ponga en riesgo su salud o la de sus compafieros o personal de

la Universidad.

A participar en las convocatorias que realiza la Universidad para la obtencion
de una beca y/o exenciéon parcial en el pago de colegiaturas y/o

reinscripciones.

Al uso de la plataforma electronica usamsancris.servoescolar.mx, de forma

gratuita, en la cual podréd consultar sus calificaciones, actividades escolares,
imprimir sus boletas de calificaciones, y demdas que dicha herramienta

tecnologica proporciona.

A la proteccion del uso de sus datos personales que proporcione y recolecte la

Universidad.

A denunciar ante las autoridades educativas de la Universidad, mediante el
procedimiento de presentacion de quejas que se menciona en el presente
Reglamento, cualesquier conducta de hostigamiento sexual, mobbing (acoso
psicologico), bullying, peticion de dadivas, o cualesquier otra conducta que
atente contra su dignidad humana, y que sea realizada por parte de sus

catedraticos o personal administrativo de la Universidad.

b) Seran obligaciones de los alumnos:
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II.

I11.

IV.

VL

VIIL

VIIL

IX.

Conocer y cumplir el presente Reglamento, el Reglamento de Pagos, y demas
ordenamientos con que cuente la Universidad San Marcos Plantel San

Cristobal de las Casas, o determinen las autoridades competentes.

Cumplir con el pago de sus colegiaturas y reinscripciones en los periodos y
montos determinados por la Universidad San Marcos Plantel San Cristébal de

las Casas.

Asistir con puntualidad a sus clases y cumplir con las asistencias

correspondientes para tener derecho a presentar examenes parciales y finales.

Portar su credencial de estudiante vigente de la Universidad San Marcos
Plantel San Cristobal de las Casas, el cual lo acreditara como alumno,
debiendo exhibirla al guardia o vigilante del modulo de acceso a fin de que se

le permita el ingreso a las instalaciones de la Universidad.

Observar un comportamiento que dignifique a la Universidad San Marcos
Plantel San Cristobal de las Casas.

Obtener previamente el permiso de la autoridad competente de la Universidad
San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas para la celebracion de
reuniones de caracter cultural, recreativo y deportivo, ya sea dentro o fuera de

las instalaciones y en el cual se use el nombre de la institucién educativa.

Guardar consideracion y respeto a los miembros de la comunidad universitaria

y las personas que visitan las instalaciones.

El alumno deberd honrar, cuidar y respetar dentro y fuera de la Universidad
San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas el prestigio de la misma, si no

lo cumple sera sancionado.

Los alumnos del sistema escolarizado, tendran la obligacién de presentarse a
sus clases portando el uniforme previamente establecido por la Universidad

mismo que debera contener la imagen corporativa de la Institucion.
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XI.

XIIL.

XI1II.

Articulo 22.

L.

IIL.

I11.

IV.

VL

Los alumnos del sistema mixto, tendran la obligacion de presentarse a sus clases
con vestimenta adecuada y acorde a la actividad estudiantil a la que acudiran,

quedando prohibido el uso de ropa deportiva o presentarse desalifiado (a).

Los alumnos de posgrado, tendran la obligacion de presentarse a sus clases con
vestimenta adecuada y acorde a la actividad estudiantil a la que acudiran,

quedando prohibido el uso de ropa deportiva o presentarse desalifiado (a).

Entregar en tiempo y forma, los trabajos o actividades que los catedraticos les
encomienden dentro de las asignaturas impartidas, teniendo especial cuidado de
no plagiar total o parcialmente el trabajo u obra de otra persona,

independientemente si esta o no protegida por los derechos de autor.

Coadyuvar a la conservacion del edificio, instalaciones, mobiliario,
maquinaria, equipo, material escolar y bibliografico de la Universidad San

Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

- El alumno, tendra prohibido:

Usar o portar armas (de cualquier tipo) o explosivos dentro o en las
inmediaciones de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las
Casas.

Fumar dentro del aula o las instalaciones de la Universidad San Marcos
Plantel San Cristobal de las Casas.

Consumir, vender, permutar o distribuir drogas, psicotropicos o
estupefacientes, dentro del aula, sus instalaciones o inmediaciones de la
Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

Acudir a sus clases con mascotas de cualesquier tipo; salvo que por cuestiones
de alguna discapacidad, requiera del uso de perros de asistencia.

Acudir a sus clases en estado de ebriedad, o con aliento alcohdlico, o bajo el
influjo de alguna sustancia psicotrdpica o droga.

Realizar conducta alguna contra sus compaiieros o personal administrativo

que pueda ser considerado como bullying, acoso sexual o mobbing.
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VIL

VIIL

IX.

XL

XII.

XIIIL

Difundir noticias falsas o difamantes, ya sea contra sus catedraticos,
compaiieros o personal directivo o administrativo de la Universidad.
Realizar conductas de amotinamiento en contra de la Universidad, sus
directivos o catedraticos.

Usar dentro del salon de clases: radios, revistas, grabadoras y celulares u otros
aparatos electronicos, que pudieran distraerlo de su aprendizaje, o a sus
compafieros, o que fuera motivo para entorpecer la catedra del docente; salvo
que dichos medios tecnoldgicos sean utilizados para fines académicos, lo cual
debera hacerse del conocimiento previo al catedratico.

Utilizar el nombre de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las
Casas para eventos politicos, comerciales, culturales, o de entretenimiento, sin
la debida autorizacion de parte de las autoridades directivas de la Universidad
San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

Adquirir, comprar, enajenar, comercializar, o distribuir, en un radio de tres
cuadras a la redonda de las instalaciones de la Universidad, cualquier tipo de
productos, ya sean estos alimenticios, bebidas, paquetes, pastillas, o polvos;
lo anterior, con la finalidad de evitar el narcomenudeo, o el consumo de drogas
o estupefacientes.

Abandonar el plantel sin autorizacion previa de la Coordinadora Académica
y/o Vicerrectora y/o Rectora, cuando aun tenga clases que tomar en el aula.
Cualesquier otro de naturaleza analoga que implique una falta a la disciplina,

a la normatividad escolar o a las reglas de la sana convivencia.

La inobservancia de cualesquiera de las fracciones anteriores, dara lugar a que las autoridades

educativas de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, impongan las

sanciones que corresponda mediante el procedimiento establecido en éste Reglamento.

I.

CAPITULO V

DE LAS EVALUACIONES Y ACREDITACION,
PROMOCION Y PERMANENCIA.

DE LAS EVALUACIONES Y ACREDITACION.
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LL.- De las formas de evaluacion a los alumnos que cursan una Licenciatura en la

modalidad escolarizada.

Articulo 23.- La Universidad para verificar y evaluar el cumplimiento de los planes y
programas de estudio, asi como el rendimiento académico de sus alumnos que cursen una
Licenciatura en la modalidad escolarizada aplicara, por conducto de sus catedraticos

evaluaciones ordinarias, y en su caso, extraordinarias.

Articulo 24.- Seran consideradas como evaluaciones ordinarias a aquellas que el catedratico
o docente aplique en los periodos calendarizados por la Universidad y durante el curso
normal de la asignatura a fin de evaluar el rendimiento académico de sus alumnos, mismas

que se distribuiran en tres evaluaciones parciales y una evaluacion final.

Articulo 25.- En las evaluaciones parciales, el docente o catedratico debera aplicar el criterio

de evaluacion siguiente:

- A la evaluacion objetiva mediante la aplicacion de examenes escritos, y en su caso,
orales, en los que debera evaluar los conceptos, habilidades y rendimiento académico
de su alumno adquirido durante el parcial que evalaa, el catedratico le asignara un
porcentaje del 70%.

- Y el 30% restante de la calificacion la asignara el catedratico o docente, tomando en
consideracion las actividades, trabajos de investigacion, tareas, evaluaciones diarias
y/o semanales, participaciones en el aula, que el alumno haya realizado durante el

parcial que esta evaluando.

La suma de ambos criterios dara al alumno la calificacion final obtenida durante ese parcial.

Articulo 26.- Se considerara como evaluacion final a aquella evaluacion realizada dentro del
curso ordinario de la asignatura, que se le realice al alumno posterior a la aplicacion de las
tres evaluaciones parciales, y en el periodo asignado por la Universidad; dicha evaluacion

tendra un valor del 30%.
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Articulo 27.- El alumno para tener derecho a realizar la evaluacion final del cuatrimestre que
curse, debera entregar para cada asignatura, un trabajo final respecto de la materia que le
haya sido impartida, y que debera ser asignado por el catedratico durante las dos primeras
semanas de clases. El trabajo final s6lo dara al alumno el derecho para presentar la evaluacion

final, sin que el catedratico pueda asignarle valor alguno al mismo.

En el caso, de que el alumno omitiera exhibir el trabajo final o que éste no cumpliera con los
requisitos minimos establecidos por el catedratico al asignar el mismo, y en los periodos
indicados por la Universidad, perdera el derecho para presentar la evaluacion final,
reprobando por ende la asignatura correspondiente, y para regularizar y/o acreditar dicha
asignatura, debera el alumno de presentar la evaluacién extraordinaria en los periodos

sefalados por la Universidad para tal caso.

Articulo 28.- En la evaluacion final, el alumno de Licenciatura debera presentarse con
anticipacion de 10 minutos previos a la hora de aplicacion de la evaluacion, ya que una vez
llegada la hora sefialada para la aplicacion de la evaluacion, el docente o catedratico iniciara

con la aplicacion de la misma, y ya no permitird el acceso a ningun alumno.

Para el caso de que un alumno llegara retrasado a la presentacion de su evaluacion final,
automaticamente perdera el derecho para presentar dicha evaluacion, y reprobara la materia
o asignatura correspondiente, sin que obste para lo anterior que el promedio obtenido en los
parciales anteriores sea aprobatorio; en €ste supuesto, el alumno para acreditar la materia o

asignatura, deberd de regularizarla mediante la aplicacion de una evaluacion extraordinaria.

Articulo 29.- La calificacion final del alumno por cada asignatura, se obtendrd mediante la
aplicacion del procedimiento aritmético siguiente: 1.- Se sumaran las calificaciones del
alumno obtenidas en los tres parciales, luego se dividird entre el nimero de parciales (tres),
y el resultado se multiplicara por .70 (punto setenta); 2.- Al resultado obtenido de la operacion
anterior, se le sumara el porcentaje obtenido en la evaluacion final, la cual tiene un valor total

del 30%, obteniéndose asi la calificacion final de cada asignatura.
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En el caso, se considerard como calificacion final minima aprobatoria, el 6.0, cualquier
calificacion inferior a este valor se anotara como 5 (cinco), debiendo en su caso, el alumno

regularizar dicha asignatura mediante la evaluacion extraordinaria correspondiente.

LIL.- De las formas de evaluacion a los alumnos que cursan una Maestria, en la

modalidad escolarizada, y/o mixta y/o en linea.

Articulo 30.- La Universidad para verificar y evaluar el cumplimiento de los planes y
programas de estudio, asi como el rendimiento académico de sus alumnos que cursen una
Maestria (escolarizada, mixta y/o en linea) aplicard por conducto de sus catedraticos,

evaluaciones ordinarias, y aplicara los criterios y porcentajes de evaluacion siguientes:

a) A las asistencias a clases, les serd asignado un porcentaje del 30% y que
formara parte de la calificacion final.

b) A las exposiciones de los trabajos de investigacion, les serd asignado un
porcentaje del 20% y que formara parte de la calificacion final.

c) Al trabajo o trabajos de investigacion impresos, les serd asignado un

porcentaje del 50%, el cual formara parte de la calificacion final.

Los anteriores criterios y porcentajes de evaluacion, integraran el 100% de la calificacion
ordinaria y final del alumno, y dichos criterios y porcentajes deberan aplicarse siempre para

evaluar cada una de las asignaturas que integran el plan de estudios de cada Maestria.

Articulo 31.- Tomando en consideracion los criterios y porcentajes de evaluacion a que
refiere el articulo que precede, para que el alumno apruebe una materia o asignatura debera
obtener como calificacion minima aprobatoria de 8.0 (ocho), por tanto, cualesquier
calificacion inferior a la minima aprobatoria serd considerada como reprobatoria, y en ese
supuesto, el docente o catedratico asentara la calificacion de 7 (siete) con tinta roja, siendo

¢ésta considerada como reprobatoria.

Articulo 32.- En el supuesto, en que el alumno o estudiante de la Maestria, obtuviera una

calificacion no aprobatoria, tomando en consideracion lo dispuesto en el articulo precedente,
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debera volver a recursar la materia o asignatura reprobada, siendo ésta la unica forma de

poder acreditarla.

LIIL.- De las formas de evaluacion a los alumnos que cursan un Doctorado, en la

modalidad escolarizada, y/o mixta, y/o en linea.

Articulo 33.- La Universidad para verificar y evaluar el cumplimiento de los planes y
programas de estudio, asi como el rendimiento académico de sus alumnos que cursen un
Doctorado en cualquier de las modalidades (escolarizada, mixta, o en linea) aplicara por
conducto de sus catedraticos, evaluaciones ordinarias, y aplicara los criterios y porcentajes

de evaluacion siguientes:

a) A las asistencias a clases les sera asignado un porcentaje del 30% y que formara parte
de la calificacion final.

b) A las participaciones académicas de los alumnos dentro del aula les sera otorgado un
porcentaje del 10% y que formara parte de la calificacion final.

c) Al trabajo o trabajos de investigacion que en forma individual realicen los alumnos,

se les otorgara un porcentaje del 60% y que formara parte de la calificacion final.

Los anteriores criterios y porcentajes de evaluacion, integrardn el 100% de la calificacion
ordinaria y final del alumno, y dichos criterios y porcentajes deberan aplicarse siempre para
evaluar cada una de las asignaturas que integran el plan de estudios del Doctorado de que se

trate.

Articulo 34.- Tomando en consideracion los criterios y porcentajes de evaluacion a que
refiere el articulo que precede, para que el alumno apruebe una materia o asignatura debera
obtener como calificacion minima aprobatoria de 8.0 (ocho), por tanto, cualesquier
calificacion inferior a la minima aprobatoria serd considerada como reprobatoria, y en ese
supuesto, el docente o catedratico asentara la calificacion de 7 (siete) con tinta roja, siendo

¢ésta considerada como reprobatoria.
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Articulo 35.- En el supuesto, en que el alumno o estudiante del Doctorado, obtuviera una
calificacidon no aprobatoria, tomando en consideracion lo dispuesto en el articulo precedente,
debera volver a recursar la materia o asignatura reprobada, siendo ésta la tnica forma de

poder acreditarla.

II. DE LA PROMOCION Y PERMANENCIA

Articulo 36.- Todo alumno de la Universidad, debera presentarse por lo menos 5 minutos
antes a que d¢ inicio sus clases, pues una vez iniciada no se le permitira el acceso al aula sino

hasta la siguiente hora.

El alumno que no asista a una hora de clases perdera todo derecho de entregar trabajos,
practicas, evaluaciones (del tipo que sean) o cualquier otra actividad que se haya realizado

durante la hora de clases a la que no asistio.

Articulo 37.- Para que un alumno estudiante de una Licenciatura escolarizada tenga derecho
a presentar la evaluacion final del cuatrimestre en que se encuentre cursando, debera contar

con la asistencia minima necesaria, y para ello, se tomaran los siguientes criterios:

- En las materias que tengan carga horaria de 5 horas por semana, el alumno tendra
derecho a un méximo de diez inasistencias acumulativas durante el cuatrimestre que
este cursando; adicionalmente, y para el caso de que el alumno tuviera un promedio
general de 8 0 mas en dicha materia, luego de los tres parciales cursados, se le otorgara
el beneficio de dos faltas adicionales, es decir, que el alumno que tenga como
promedio general minimo de 8, tendrd derecho a un méximo de doce inasistencias
acumulativas durante el cuatrimestre.

- En las materias que tengan carga horaria de 4 horas por semana, el alumno tendra
derecho a un maximo de ocho inasistencias acumulativas durante el cuatrimestre que
se encuentre cursando; adicionalmente, y para el caso de que el alumno tuviera un
promedio general minimo de 8, luego de los tres parciales cursados, se le otorgara el
beneficio de dos faltas adicionales, es decir, que el alumno que tenga como promedio
general minimo de 8, tendra derecho a un maximo de diez inasistencias acumulativas

durante el cuatrimestre.
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- En las materias que tengan carga horaria de 3 horas por semana, el alumno tendra
derecho a un maximo de seis inasistencias acumulativas durante el cuatrimestre que
se encuentre cursando; adicionalmente, y para el caso de que el alumno tuviera un
promedio general minimo de 8, luego de los tres parciales cursados, se le otorgara el
beneficio de dos faltas adicionales, es decir, que el alumno que tenga como promedio
general minimo de 8, tendra derecho a un méximo de ocho inasistencias acumulativas
durante el cuatrimestre.

- En las materias que tengan carga horaria de 2 horas por semana, el alumno tendra
derecho a un méaximo de cuatro inasistencias acumulativas durante el cuatrimestre
que se encuentre cursando; adicionalmente, y para el caso de que el alumno tuviera
un promedio general minimo de 8, luego de los tres parciales cursados, se le otorgara
el beneficio de dos faltas adicionales, es decir, que el alumno que tenga como
promedio general minimo de 8, tendrad derecho a un maximo de seis inasistencias

acumulativas durante el cuatrimestre.

Articulo 38.- El alumno que exceda el numero de inasistencias permitidas durante el
cuatrimestre, tomando en consideracion la carga horaria y el criterio establecido en el articulo
que precede, perdera el derecho a presentar la evaluacion final de la materia correspondiente,
reprobando en consecuencia la materia, aun cuando el promedio general obtenido por el

alumno en los tres parciales anteriores sea aprobatorio.

Articulo 39.- Derivado de lo establecido en los articulos anteriores de este capitulo, y dado
que el alumno tiene el derecho a un nimero determinado de inasistencias, por tanto, la
Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, a fin de sus alumnos cuenten
con los conocimientos suficientes por cada asignatura cursada, no otorgard permisos
adicionales de ninguna indole para ausentarse de clases, por ello, el alumno debera
administrar adecuadamente el uso de las inasistencias maximas que tiene permitidas, ya que
de excederlas se actualizara la hipotesis del articulo anterior, reprobando en consecuencia la

asignatura correspondiente.

Articulo 40.- Para el caso de que un alumno, aun teniendo derecho a presentar la evaluacioén

final, no se presentara o llegara tarde o estando presente se negara a la aplicacion de la
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evaluacion, reprobard en automatico dicha materia o asignatura, aun cuando su promedio de

los parciales anteriores arrojaran una calificacion aprobatoria.

De igual forma, el catedratico o docente de la asignatura por ningin motivo podra exentar a
su alumno (a) o alumnos (as) de la presentacion de evaluacion alguna, ya sea esta parcial o

final.

Articulo 41.- Cuando en el plan y programa de estudios de la Universidad se establezcan
asignaturas seriadas, el alumno que repruebe una de estas asignaturas, no podra continuar
con las siguientes materias consecutivas de la serie hasta en tanto no se regularice de dicha
asignatura, a fin de dar cumplimiento a la propuesta de las materias en el mapa curricular;
pudiendo avanzar inicamente con aquellas asignaturas que no sean seriadas del cuatrimestre

que se cursara.

Articulo 42.- Sera impedimento para que un alumno se inscriba en el cuatrimestre siguiente,
el acumular tres 0 mas materias reprobadas, ya sea en uno o mas cuatrimestres, hasta en tanto

no se regularice o acredite las materias reprobadas.

Articulo 43.- Dentro de 1a Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, todos
los alumnos regulares, deberan llevar, por cada cuatrimestre, la carga académica
correspondiente al total de créditos comprendidos en cada periodo escolar establecido dentro

de los planes de estudios vigentes y autorizados por la Secretaria de Educacion.

Articulo 44.- El (la) alumno (a) o alumnos (as) del nivel Licenciatura que al inicio del
periodo escolar de reinscripciones tenga reprobadas o pendientes de aprobar o cursar
asignaturas del cuatrimestre anterior, podra (n) reinscribirse siempre y cuando el nimero de
materias adeudadas sean inferior al 50% del total de las materias que cursé el cuatrimestre
anterior, y las cuales debera regularizar mediante la aprobacion de las evaluaciones
extraordinarias o a titulo de suficiencia -seglin sea el caso,- y que presentara en las fechas

establecidas por la Coordinacion Académica de la Universidad.

Articulo 45.- El (la) alumno (a) o alumnos (as) que curse una maestria o doctorado, que al

inicio del periodo escolar de reinscripciones tenga reprobadas o pendientes de aprobar o
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cursar asignaturas del cuatrimestre anterior, podrd (n) reinscribirse siempre y cuando el
nimero de materias adeudadas sean inferior al 50% del total de las materias que curso6 el
cuatrimestre anterior, y las cuales debera regularizar en el cuatrimestre al que se estd
reinscribiendo, mediante el recursamiento de la materia correspondiente, lo cual hara

conforme al procedimiento y fechas establecidas por la Universidad.

Articulo 46.- El (la) alumno (a) que al inicio del periodo escolar de reinscripciones adeude
el 50% o mas del 50% de las asignaturas del cuatrimestre anterior, no podra reinscribirse al
siguiente cuatrimestre, debiendo en ese supuesto, recursar integramente el cuatrimestre en el

que reprobd los porcentajes de asignaturas que se mencionan en este articulo.

Articulo 47.- Las asignaturas que se adeuden y las que se estén cursando simultineamente,
deberan quedar comprendidas dentro del cuatrimestre correspondiente de acuerdo al plan de

estudio.

CAPITULO VI

DE LOS PLAZOS MAXIMOS Y MINIMOS DE PERMANENCIA TOTAL

Articulo 48.- El plazo minimo en el cual un alumno de licenciatura y/o posgrado puede
concluir los estudios en los cuales se haya matriculado, serd el que se indique en el plan y
programa de estudios autorizado por la Secretaria de Educacion Publica y en el cual el

alumno se haya inscrito.

Articulo 49.- En caso de que un alumno inscrito en alguna licenciatura y/o posgrado
abandone o suspenda temporalmente sus estudios, éste tendra un plazo maximo para la
conclusion de dichos estudios, que sera el equivalente al doble del tiempo que normalmente
se establece para la conclusion de los estudios de acuerdo al plan y programa de estudios al
cual se haya inscrito; dicho plazo se contard a partir de la primera inscripcién que se haya

realizado al citado plan.

Una vez concluido el plazo méximo para que el alumno concluya sus estudios, si el alumno
no ha terminado de acreditar las materias correspondientes referentes al plan y programa de

estudios en el que originalmente se inscribio, pero siempre y cuando el numero de materias
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o asignaturas no excedan del 30% del total de materias del plan y programa de estudios de
que se trate, sera facultad discrecional de la Vicerrectoria y/o Rectoria de la Universidad,
evaluar y analizar la situacidon en que se encuentra el alumno para determinar si existe o no
la posibilidad de que el alumno pueda concluir sus estudios en base a dichos planes y
programas de estudio, o si es necesario la actualizacion o recursamiento de materias o
cuatrimestre alguno, lo anterior, debido a que entre el periodo que el alumno abandond o
suspendid sus estudios y el excedente del plazo maximo para la conclusion de los estudios,
pudieron haberse cambiado o actualizado los planes y programas de estudio y sea necesario

la actualizacion de los conocimientos del alumno.

CAPITULO VII
DE LOS PLAGIOS

Articulo 50.- Queda prohibido que el (1a) alumno (a) y/o catedratico (a) copie en lo sustancial
obras ajenas, dandolas como propias, ya que ello estd considerado legalmente como Plagio,
por ello, para efectos del presente Reglamento se considerard como Plagio al uso o
reproduccion, ya sea en forma total o parcial de ideas, textos o frases de otro autor dentro de

un trabajo académico, sin citar el correspondiente crédito que le corresponde al autor original.

Articulo 51.- Para el caso de que un (a) alumno (a) realizara plagio, ya sea total o parcial,
dentro de un trabajo académico, y una vez comprobado el mismo por parte del docente o
catedratico (a), independientemente de las sanciones legales y/o administrativas en que

pudiera incurrir, el docente procedera en los términos siguientes:

1.- Si el Plagio es parcial, el trabajo académico sera calificado sobre un
valor de 5, es decir el maximo valor que se podrd asignar al trabajo
académico serd de 5, pudiendo ser menor de acuerdo a la calidad del

trabajo, segun los parametros que el docente de la materia haya asignado.

2.- Si el Plagio es total: el trabajo sera anulado, es decir se le asignara un
valor de cero, si dicho trabajo es presentado en el area de Licenciatura; si
el plagio se cometiera en el area de Posgrado (Maestria y Doctorado), el

alumno de manera automatica reprobara la asignatura en la cual se haya

00030



cometido el plagio, misma que s6lo podrd acreditar a través de su

recursamiento.

Articulo 52.- El (La) catedratico (a) o docente, para demostrar el plagio, ya sea total o parcial,
en el trabajo académico resaltara con un resaltador o marcatexto, la frase, idea o texto que el
(la) alumno (a) haya plagiado, procurando en todo momento citar el medio, forma o programa
informatico utilizado para detectar el plagio, ademas debera entregar a la Universidad ya sea
el trabajo del alumno plagiador o una reproduccion de éste para agregarlo al expediente del
alumno, y justificar de esa forma el porcentaje o calificacion asignado al trabajo académico

del alumno.

CAPITULO VIII
DE LAS BAJAS DE LOS ALUMNOS.

Articulo 53.- Podran ser causa de baja de los alumnos en la Universidad San Marcos Plantel
San Cristobal de las Casas, las siguientes:
a) A peticion expresa y por escrito de parte del alumno y/o tutor y/o
representante.
b) Por desercion escolar o abandono de la escuela.
c) Por reprobacion escolar.
d) Por infringir el presente reglamento escolar, o el de pagos, o cualesquier

otra norma o protocolo que rija en la Universidad.

Articulo 54.- Para los efectos del presente capitulo, se entenderd por baja a peticion
(solicitud) expresa ya sea del alumno y/o tutor y/o representante, por desercion escolar, por
reprobacion escolar, o, por infraccion al reglamento escolar o de pagos o cualquier otra

normatividad o protocolo que rija en la Universidad, lo siguiente:

a) Se entendera por baja a solicitud o peticion expresa de parte del alumno y/o tutor y/o
representante del interesado, al escrito que se presente ante el (la) coordinador (a)
académico (a) de la Universidad, en el cual se haga del conocimiento la voluntad o

decision del alumno por situaciones personales, laborales, econdmicas y/o de
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b)

d)

cualquier otra indole, ya no continuar con sus estudios y darse de baja ya sea temporal
o definitivamente de la Universidad San Marcos Plantel San Cristdbal de las Casas.
Se entendera y procedera a la baja del alumno por desercion, cuando se compruebe
que la documentacion que el alumno proporciond para su ingreso o inscripcion en la
Universidad, es apdcrifa, o cuando el alumno ya no se reinscriba al siguiente ciclo
escolar o cuatrimestre.

La baja por reprobacion escolar, se dard cuando un alumno repruebe el 50% o mas de
las materias que esté cursando dentro de un cuatrimestre, debiendo en su caso, el
alumno si asi lo desea repetir el cuatrimestre, siempre y cuando durante el préximo
ciclo escolar exista el grupo al cual repetira.

La baja por infraccién al reglamento escolar o de pagos, o de cualquier otra
normatividad o protocolo que rija en la Universidad, se dara cuando un alumno una
vez agotadas todas las medidas disciplinarias, administrativas o de cobro, persista en
su actitud de no acatar la normatividad que lo rige y a la que se sujeté al momento de

inscribirse, razon por la cual se aplicara el procedimiento de baja correspondiente.

Articulo 55.- Para el caso de baja a peticion expresa y por escrito de parte del alumno y/o

tutor y/o representante, el procedimiento que el alumno deberd realizar sera el siguiente:

a)

b)

La solicitud de baja la deberéa realizar el alumno ante el (la) coordinador (a) académico
(a), quien a su vez le realizard una entrevista para conocer los motivos de la baja, y
en consecuencia con base a dichos motivos recabados se procederd a llenar la
solicitud de baja temporal o definitiva segin proceda; en todo momento el (la)
coordinador (a) académico (a) orientara al alumno sobre las opciones o alternativas
existentes a fin de evitar que el alumno deserte de sus estudios.

En el supuesto de que el alumno no obstante la orientacion sobre las diversas opciones
o alternativas existentes para continuar sus estudios, continte en su decision de darse
de baja, la Coordinacion Académica continuara con el procedimiento de baja; en caso
de que el alumno en su registro de inscripcidon contara con tutor designado, para el
procedimiento de baja el alumno debera acudir a la Universidad con el referido tutor,
quien debera identificarse y firmar el Formato de Autorizacion de Baja para que el

alumno pueda continuar con el procedimiento de baja.
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c) Para que sea procedente la baja, el alumno debera estar al corriente de sus pagos de
colegiaturas y/o reinscripciones, y no adeudar cantidad alguna por cualquier otro
concepto a que tuviera obligacion, ya que en caso de existir algiin adeudo, el alumno
debera pagar el monto de lo adeudado para que el Departamento de Finanzas pueda
autorizar su baja, razon por la cual para certificar la constancia de no adeudo, el
alumno debera acudir ante el Departamento de Finanzas de la Universidad y presentar
el Formato de Autorizacion de Baja para efecto de que el titular de dicho
Departamento autorice con su firma la baja correspondiente.

d) Unavez que el alumno cuente con la autorizacion de baja firmada por la Coordinacion
Académica y el Departamento de Finanzas, entregara dicho formato al Departamento
de Control Escolar para que este a su vez pueda entregar la documentacion que éste
tenga bajo su resguardo al alumno, ddndose asi por cumplimentada la baja del

alumno.

CAPITULO IX
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES.

Articulo 56.- Se consideraran como infracciones susceptibles de ser sancionadas, la
inobservancia de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento, asi como del

Reglamento de Pagos, o de cualquier otra normatividad que rija en la Universidad.

Articulo 57.- Se considerardn como infracciones al presente Reglamento, de forma

enunciativa pero no limitativa, y por ende, susceptibles de ser sancionadas, las siguientes:

L. Que el (la) alumno (a) participe en actividades que tiendan a alterar el orden,
la convivencia y disciplina escolar, o interrumpa las actividades normales de

la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

II. Que el (1a) alumno (a) asuma actitudes irrespetuosas, provocadoras o violentas
en contra de las autoridades de la Universidad San Marcos Plantel San
Cristobal de las Casas, ya sean directivas o administrativas, asi como en contra

del personal académico y demas empleados.

00033



I11.

IV.

VL

VIIL

VIIL

IX.

Que el (la) alumno (a) realice vejacion o maltrato alguno que implique

humillacion o atente contra la dignidad de sus compaiieros.

Que el (la) alumno (a) use, reproduzca o falsifique documentos escolares,
sellos y papeles de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las
Casas, sin contar con la debida autorizacion de la Universidad, o que dichos

documentos no fueran expedidos legalmente por la Universidad.

Que el (la) alumno (a) suplante a las autoridades directivas o administrativas
de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas en perjuicio
de los intereses de la Universidad, de la comunidad estudiantil, o que con ello,

se entorpezca el debido funcionamiento de las actividades escolares.

Que el (Ia) alumno (a) se apodere ilicitamente de bienes que forman parte del
patrimonio de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas,
de su personal o de sus compafieros o del resto de la comunidad estudiantil,

aun cuando después los abandone o regrese.

Que el (la) alumno (a) dafie, destruya parcial o totalmente, pintarrajee, los
muros, instalaciones, equipos, libros y cualquier otro bien que sea propiedad

o posesion de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

Que el (la) alumno (a) ingiera, posea o distribuya cualquier tipo de bebidas
embriagantes, o cualquier otra sustancia toxica, enervante, estupefaciente o
psicotropica, dentro de las instalaciones o en las inmediaciones de la
Universidad, o que ingrese a las instalaciones del plantel bajo los influjos de

dichas sustancias.

Que el (Ia) alumno (a) realice conductas discriminatorias, ya sea por razones
de edad, raza, sexo o diferencias de cualquier tipo, en contra de sus
compaieros, del resto de los estudiantes, del personal docente o
administrativo, sus directivos y/o cualquier persona que se encuentre dentro

de las instalaciones de la Universidad.
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XL

XII.

XIIIL

XIV.

Que el (la) alumno (a) hurte o robe a sus compafieros, al personal académico,
administrativo o directivo, dentro de las instalaciones de la Universidad

cualquier tipo de objeto, sin importar su valor.

Que el (la) alumno (a) presione, incite o induzca, ya sea por si o por conducto
de otros, a realizar actos u omisiones que tiendan a violar el presente
Reglamento Escolar, el Reglamento de Pagos, o de cualquier otra disposicion

que rija en la Universidad.

Que el (la) alumno (a) realice o asuma conducta alguna que tenga como
finalidad causar dafo fisico, moral o psicoldgico a cualquier estudiante,
personal docente, administrativo y/o directivo de la Institucion; o que realice
conductas que pudieran constituir delito alguno conforme a lo dispuesto en las

disposiciones o leyes penales vigentes.

Que el (la) alumno (a) organice asociaciones, sociedades o consejos de
alumnos en el que se involucre de forma directa o indirecta a la Universidad
San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, o en las cuales se le pretenda
vincular, sin la debida autorizacion y participacion de la Vicerrectoria de la

Universidad.

Que el (Ia) alumno (a) realice cualquier conducta contra sus compaieros,
catedraticos o personal administrativo que pueda ser considerado como: a)
acoso escolar o hostigamiento escolar (bullying), entendiéndose por dicha
conducta cualquier forma de maltrato psicolédgico, verbal o fisico producido
entre estudiantes de forma reiterada a lo largo de un lapso de tiempo
determinado tanto en el aula, como a través de redes sociales; b) acoso sexual,
entendiéndose por dicha conducta a cualquier comportamiento, ya sea fisico
o verbal, de naturaleza sexual que tenga el proposito o produzca el efecto de
atentar contra la dignidad de una persona, o que esa violencia conlleve un
ejercicio abusivo de poder, aunque no haya subordinacion de la victima,

bastando que se coloque a la victima en un estado de indefension o de riesgo,
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XV.

sin importar que se concrete en uno o varios eventos; c¢) mobbing,
entendiéndose por tal, al encadenamiento de conductas hostiles dirigidas
sistematicamente por uno o varios individuos hacia un tercero (la victima), la
cual, debido a que el acoso implica una asimetria de poder (de cualquier tipo),

es empujada al desamparo y dominada.

Que el (la) alumno (a) incurra en cualesquier otra conducta que se encuentre
prohibida en el presente Reglamento, en el Reglamento de Pagos, o
cualesquier otra disposicion normativa que rija en la Universidad al momento

de los hechos.

Articulo 58.- Las infracciones a que refiere el articulo anterior, se sancionardn tomando en

consideracion la gravedad y reincidencia de la infraccion, pudiendo imponerse al alumno,

cualesquiera de las siguientes medidas:

II.

I11.

IV.

VL

VIL

Amonestacion con apercibimiento para el caso de reincidencia de imponerle

una sancion o medida disciplinaria mas severa.

Imposicion de una nota de mala conducta y que se agregara directamente al

expediente escolar del alumno.

Suspension del derecho a cursar una asignatura, hasta por una semana con
anotacion en su expediente escolar y con repercusion en el porcentaje de

asistencia.

Baja en una asignatura, conservando el derecho de presentarla en examen

extraordinario.
Cancelacion de la beca.
Baja temporal del plantel hasta por un cuatrimestre y con anotacién en su

expediente personal.

Suspension de sus derechos escolares hasta por un afio y con anotacion en su

expediente.
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VIII. Baja definitiva de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las
Casas.

IX.  Las medidas disciplinarias establecidas en el presente Reglamento Interno.

X. Las sanciones anteriores, cuando el alumno sea menor de edad, se debera dar

aviso de la sancion impuesta, al padre o tutor.

Articulo 59.- Las sanciones que deriven por la infraccion del presente Reglamento, del
Reglamento de Pagos, o de cualesquier otro ordenamiento que rija en la Universidad, seran
determinadas por el (la) Rector (a) o Vicerrector (a) mediante el procedimiento para la
aplicacion de sanciones que se establece en éste ordenamiento, y tomando como base la clase
de infraccion cometida, la gravedad, y la reincidencia en la conducta. Las resoluciones

emitidas en estos términos serdn inapelables e inatacables.

CAPITULO X.

DEL PROCEDIMIENTO PARA APLICAR
LAS SANCIONES.

Articulo 60.- Para iniciar con el procedimiento de imposicidon de sanciones, bastara con el
simple conocimiento que llegue a tener el (la) Rector (a) o Vicerrector (a) de hechos que
pudieran ser contrarios a las disposiciones del presente Reglamento o de cualesquier otra

normatividad que rija en la Universidad.

No es 6bice para lo anterior, que el conocimiento de los hechos sancionables, los tenga el (la)

Rector (a) o Vicerrector (a) por conducto de terceros.

Articulo 61.- El procedimiento administrativo que deberd seguirse para la imposicion de

sanciones sera el siguiente:

a) Se levantara acta administrativa de inicio del procedimiento sancionatorio en la cual
se narrardn los hechos, asi como los actos u omisiones realizados por el infractor y

que hayan sido hechos del conocimiento de la Rectoria o Vicerrectoria, ya sea en
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b)

d)

forma directa o por conducto de terceros, y que pudieran ser constitutivos de una
infraccion al presente Reglamento o a cualquier normatividad que rija en la
Universidad.

En el acta administrativa de inicio, se procurard documentar los actos u omisiones
realizados por el infractor, pudiendo recabarse testimonios, documentos o cualesquier
otro tipo de pruebas o indicios, que demuestren aunque sea presuntivamente las
infracciones.

Una vez levantada el acta administrativa de inicio, con un extracto de los hechos y de
las presuntas infracciones, se citara al presunto infractor para que comparezca de
forma personal en la fecha, hora y lugar que se sefiale para llevarse a cabo el desahogo
de su comparecencia, pudiendo hacerse acompaiiar de persona de su confianza, para
que en uso de su derecho de audiencia manifieste lo que a sus intereses conviniere en
relacion a las infracciones que se le imputen y ofrezca pruebas de descargo.

La citacion al infractor podra realizarse a través de cualesquier medio que resulte
idéneo y dé la certeza de que fue debidamente citado, de forma enunciativa y no
limitativa la citacion podra ser realizada mediante el correo electronico que tenga
designado en su expediente, de forma personal al momento en que acuda a las
instalaciones de la Universidad o en el domicilio que haya designado, y/o via
telefonica, en éste ultimo caso se le citard para que acuda a notificarse en las
instalaciones de la Universidad, haciéndosele entrega del citatorio que contenga la
fecha y hora de comparecencia, un extracto de los hechos y de las presuntas
infracciones que se le imputan.

Llegada la fecha y hora sefialada para la comparecencia del infractor, con o sin
asistencia de éste, estando en el lugar designado, se procedera a elaborar el acta de
imposicion de sanciones haciéndose constar las personas que se encuentren presentes;
acto seguido se procederd a dar lectura a los hechos, actos u omisiones que generaron
el inicio del procedimiento, asi como las presuntas infracciones del presente
Reglamento o de cualesquier otro ordenamiento que rija en la Universidad, y las
probanzas con que se cuenten; si el infractor estuviere presente, una vez terminada de
leer las imputaciones que se realizan en su contra, se le concedera el uso de la voz

para que manifieste lo que a sus intereses convenga y ofrezca pruebas de descargo;
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en caso de existir victima u ofendido y estando presente, se le concedera el uso de la
voz para que manifieste lo que a sus intereses convenga, respecto de lo manifestado
por el infractor; una vez hecho lo anterior, tomando en consideracion los hechos, actos
y omisiones, pruebas de cargo y de descargo, asi como lo alegado por las partes, el
(la) Rector (a) o Vicerrector (a), emitira la resolucion correspondiente en el
procedimiento administrativo sancionador, la cual tendra el cardcter de definitiva,

inapelable e inatacable.

Articulo 62.- En caso de existir victima o denunciante, se le citara informandole del lugar,
fecha y hora en que se llevara a cabo el desahogo de la audiencia en la que comparecera el
infractor, a fin de que comparezca y haga uso de su derecho de contraréplica, ofrezca pruebas

de cargo, y conozca de la sancidon impuesta al infractor.

En tratdndose de victimas o denunciantes de hostigamiento escolar (bullying), acoso sexual,
mobbing, y/o hostigamiento sexual, la Universidad tanto durante el procedimiento, como

después de concluido, otorgara ayuda psicologica a través de un especialista de la materia.

Articulo 63.- En los casos de hostigamiento escolar (bullying), acoso sexual, mobbing, y/o
hostigamiento sexual, ademas de las disposiciones de éste Reglamento, se aplicara el
Protocolo de actuacion ante situaciones de violencia, violencia de género, hostigamiento,

acoso sexual, y/o discriminacion que rija en la Universidad.

CAPITULO XI.

DEL PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA LA PRESENTACION DE UNA QUEJA
O DENUNCIA.

Articulo 64.- Toda persona que se encuentre inscrita en la Universidad, sea alumno, padre o
tutor, tendrd el derecho expedito para presentar ante la Rectoria o Vicerrectoria de la
Universidad, queja o denuncia en contra de catedraticos, alumnos o personal administrativo
o directivo, mediante el procedimiento de presentacion de quejas que se menciona en este
capitulo, y a través del cual podra denunciar cualesquier conducta de hostigamiento sexual,

mobbing (acoso psicologico), bullying, peticion de dadivas, o que atente contra su dignidad
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humana, o que en su caso, infringa el presente Reglamento o las demds disposiciones

normativas que rigen en la Universidad.

Articulo 65.- Toda queja o denuncia deberd realizarse por escrito, y presentarse ante la

Vicerrectoria de la Universidad, y contener los requisitos siguientes:

I.- Nombre y apellidos del quejoso o denunciante, domicilio que sefiale para oir y recibir
notificaciones, nimero telefonico o medio electronico de contacto, asi como los datos

minimos de identificacion de la Licenciatura o Posgrado que se encuentre cursando.

I1.- Una relacién sucinta de los hechos que se denuncian, procurando sefialar las fechas y el
horario en que ocurrieron los actos u omisiones que pudieran ser consideradas como
infracciones al presente Reglamento y/o a las demas disposiciones normativas que rigen en

la Universidad, o que considere atente contra su dignidad o integridad personal.

II1.- El nombre de la persona contra quien se presenta la queja o denuncia, y a quien se le

atribuyen los hechos denunciados.

IV.- En su caso, la exhibicion de todo medio probatorio con que cuente y demuestre la

veracidad de los hechos denunciados.

V.- Firma del quejoso o denunciante.

Cuando la queja o denuncia no sea presentada de forma escrita, se elaborard acta

circunstanciada con el contenido de la misma.

En casos urgentes podrd admitirse una queja que se reciba por cualquier medio de
comunicacion electronica, telefonica, o presentarse de manera verbal, para lo cual se

elaborara acta circunstanciada de la misma.

Articulo 66.- La queja o denuncia se presentara directamente ante la Vicerrectoria de la
Universidad de forma preferente, y para el caso de que no se pudiera presentar ante dicha
autoridad, se podra presentar por conducto del (la) Coordinador (a) Académico (a), quien a

su vez, lo hard llegar y dara cuenta de inmediato a la Vicerrectoria.
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Articulo 67.- Una vez recibida la queja o denuncia, la Vicerrectoria iniciara el procedimiento
de investigacion de los hechos denunciados, citando dentro de un plazo no mayor a tres dias
al denunciante o quejoso para que ratifique su denuncia o queja, y se le entreviste en relacion
a los hechos denunciados, y con ello, se iniciara el procedimiento administrativo de

imposicion de sanciones que refiere el presente Reglamento

Si la denuncia refiere a actos de hostigamiento escolar (bullying), acoso sexual, mobbing,
y/o hostigamiento sexual, se le daré intervencion al psicologo, trabajador social o psiquiatra
con que cuente la Universidad, a fin de otorgarle a la victima o denunciante ayuda

psicoldgica.

Articulo 68.- La Resolucion de la queja o denuncia se resolvera en términos del
procedimiento administrativo para la imposicion de sanciones establecido en el presente

Reglamento.

CAPITULO XII
DE LOS PAGOS DE INSCRIPCIONES Y COLEGIATURAS

Articulo 69.- Toda persona que desee matricularse en la Universidad San Marcos Plantel
San Cristobal de las Casas, debera cubrir una cuota de inscripcion y cuatro pagos de
colegiatura, por cada cuatrimestre que curse dentro del plan de estudios al cual decida

inscribirse.

Articulo 70.- El alumno, padre o tutor de éste, debera cubrir las colegiaturas
correspondientes, dentro de los primeros 5 dias naturales de cada mes calendario, después de
este tiempo se generara un cargo por mora de acuerdo a lo establecido en el reglamento de
pagos de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, mismo que el alumno

tiene conocimiento y firma de conformidad al momento de su inscripcion.

Articulo 71.- En el supuesto de que el alumno, padre o tutor de éste, pague alguna de las
cuotas ya sea de colegiaturas, inscripciones o cualesquier otra a que tenga obligacion,

mediante cheque girado a nombre de la Universidad que carezca de fondos o que sean
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insuficientes, la institucion educativa procedera a hacer el cargo por indemnizacion a que
refiere la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, asi como las comisiones que
cobre la Institucion Bancaria correspondiente por la devolucion de cheques por carecer de

fondos o insuficiencia de los mismos.

Articulo 72.- Si el alumno, padre o tutor de éste, no realizara el pago de la cuota de
inscripcion durante el periodo establecido para las inscripciones, eximird a la Universidad de
la obligacion para inscribir o reinscribir al alumno para ese ciclo escolar, siendo causa de

baja del alumno.

De igual forma, sera motivo de baja del alumno, el incumplimiento en el pago de dos o mas

colegiaturas.

Articulo 73.- Para que un alumno tenga derecho a presentar las evaluaciones
correspondientes, ya sean parciales o finales, debera estar al corriente en el pago de sus

colegiaturas; caso contrario, podra ser suspendido hasta que se regularice de dichos pagos.

CAPITULO XIII
DE LA REGLAMENTACION DE BECAS

Articulo 74.- La Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, otorgara becas
y otros medios de apoyo a los estudiantes de escasos recursos econémicos y que reunan los

requisitos siguientes:

L Estar inscrito como alumno regular en la Universidad San Marcos Plantel San
Cristobal de las Casas al tiempo de solicitar una beca, y cumplir con los
requisitos y tiempos de la convocatoria para otorgamiento de becas que
publique la Institucion educativa.

IL. Haber observado buena conducta y contar con un 90% de puntualidad y

asistencia a sus clases.

I1. Presentar su solicitud de otorgamiento de beca, estableciendo el tipo de beca

solicitado, las cuales pueden ser:

00042



a) Por Convenio.

b) Referidos.

c) Por Lealtad.

d) Becas de primer ingreso con promedio de 9.0
e) Beca USAM.

f) Beca de Excelencia.

Articulo 75.- Se consideran becas por convenio, aquellas que se otorgan a través de las
vinculaciones que la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas lleva a cabo
con diversas Instituciones Publicas y Privadas; en cada uno de estos se determinaran los
porcentajes de descuento tanto en inscripcidn como en colegiaturas, asi como los promedios

minimos de aprovechamiento y demas requisitos para la obtencidon y renovacion de las becas.

Articulo 76.- Se consideran becas del programa de referidos, a aquellas que se otorgan a
los alumnos de segundo cuatrimestre en adelante que a su vez inscriban a la Universidad San
Marcos Plantel San Cristobal de las Casas a un alumno de nuevo ingreso; para gozar de dicho
beneficio, el alumno referido de nuevo ingreso deberd anotar de su puilo y letra en el formato

de inscripcion el nombre del alumno de la Universidad que lo invito a inscribirse.

El porcentaje de exencion del que gozard el alumno mediante el programa de becas de
referidos, determinaran en base al porcentaje siguiente:

a) 5% por un alumno nuevo inscrito.

b) 15% por dos alumnos nuevos inscritos.

c) 25% por tres alumnos nuevos inscritos.

d) 50% por cuatro alumnos inscritos.
Este tipo de beca, serd la inica acumulable con otro tipo de beneficio que goce el alumno;

esta beca no puede renovarse.

Articulo 77.- Se consideraran como becas por Lealtad, a aquellas exenciones que la
Universidad otorgue a sus alumnos egresados de alguna Licenciatura o Posgrado, y deseen

continuar sus estudios en la Institucion.
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Este beneficio se aplicard de la forma siguiente:

a)

b)

A nivel Licenciatura, seran acreedores a esta beca todos los familiares

directos de algun alumno egresado de la Universidad San Marcos Plantel
San Cristobal de las Casas exenciones, a quienes se les aplicard la
exencion que se encuentre vigente al momento de hacer el tramite
correspondiente tanto en el concepto de inscripcion como en el de
colegiaturas y serd valido unicamente durante el primer periodo que curse,
ya sea en el plan cuatrimestral, semestral o el que se encuentre vigente en
su momento de inscripcion. Para los siguientes periodos, tendra derecho a
la renovacion de dicha beca, siempre y cuando el alumno haya obtenido
en el periodo anterior un promedio minimo general de 8.5, no tener
materia alguna reprobada, haber observado buena conducta y realizar el
proceso de renovacion de beca con base a la Convocatoria de Becas que
la Universidad publique en cada periodo escolar.

A nivel Maestria. Serdn acreedores a esta beca todos los alumnos que

hayan estudiado una Licenciatura en la Universidad San Marcos Plantel
San Cristobal de las Casas, y decidan continuar sus estudios a nivel
maestria, a quienes se les aplicard los porcentajes de exencion en
inscripcion y colegiatura segiin el descuento que se encuentre autorizado
en el momento de realizar el trdmite de inscripcion a la Maestria, estos
descuentos se podran renovar durante toda la Maestria siempre y cuando
el alumno no repruebe asignatura alguna, observe buena conducta y lleve
a cabo el proceso de renovacion de beca con base a la Convocatoria de
Becas que la Universidad publique en cada periodo escolar.

A nivel Doctorado. Serdn acreedores a esta beca todos los exalumnos que

hayan cursado una Maestria en la Universidad San Marcos Plantel san
Cristobal de las Casas, y decidan continuar sus estudios a nivel doctoral,
y a quienes se les aplicardn los porcentajes de excencion vigentes en el
momento de su inscripcion al Doctorado, estos descuentos podran
renovarse duante todo el tiempo que dure el Doctorado, siempre y cuando

no reprueben asignatura alguna, observen buena conducta y realice el

00044



proceso de renovacion de beca con base en la Covocatoria de Becas que

la Universidad publique en cada periodo escolar.

Articulo 78.- Se consideraran como Becas de primer ingreso con promedio de 9.0, a
aquellas exenciones que la Universidad otorgue a los alumnos de nuevo ingreso a una
Licenciatura y que hayan obtenido un promedio minimo general de 9.0 en la Preparatoria o
Bachillerato; en éste tipo de becas, se le otorgard al alumno una exencion del 30% directo

aplicable a las colegiaturas durante todo el primer periodo que curse en la Universidad.

Este tipo de becas solo serdn otorgadas por Uinica vez para los alumnos de nuevo ingreso y
no sera renovable, ya que posteriormente, el alumno dependiendo de su historial académico
y buena conducta podra acceder a cualesquier otro tipo de becas de las que se mencionan en
¢éste Reglamento.

Articulo 79.- Se consideraran como Becas USAM, a aquellas que se concursen cada
cuatrimestre en la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas a través de la
convocatoria de becas que se publica en los medios electronicos oficiales de la Universidad,

y de forma fisica en los estrados que se ubican en las Instalaciones de la Institucion.

Para acceder a éste tipo de becas o renovarlas en su caso, el alumno debera cumplir con todos
y cada uno de los requisitos que se indican en la convocatoria que publique la Universidad,

y realizar los trdmites dentro de los plazos que se estipulen.

Este tipo de becas se tramitardn directamente en el plantel de la Universidad ante las

autoridades administrativas designadas en la convocatoria.

Los porcentajes de descuento seran determinados por el comité de becas de la Universidad,
y el padrén de becarios USAM, no podré exceder del 5% del total de la matricula inscrita en

el curso inmediato anterior.

Articulo 80.- Se consideraran Becas de Excelencia a aquellos beneficios de exenciones que
sean otorgadas dentro de las Ceremonias de Graduacion que la Universidad lleve a cabo, y
que se otorguen a los graduados que durante toda su trayectoria académica dentro de la

Universidad haya obtenido el mas alto promedio de calificaciones de su generacion, siempre

00045



que no haya reprobado o presentado mal comportamiento durante su estancia en la

Universidad.

El porcentaje de éste tipo de becas serd determinado por el Comité de becas de la
Universidad, pero el porcentaje de exencion serd mayor al porcentaje de descuentos del resto

de becas que se otorguen en la Universidad.

Seran acreedores de esta beca alumnos egresados de cualquiera de las Licenciaturas y/o
Maestrias de la Universidad, con la finalidad de que el alumno acreedor a dicho beneficio

pueda continuar con su preparacion profesional en la Universidad.

Articulo 81.- La misién que persigue la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de
las Casas con el otorgamiento de las becas antes referidas, es la ayuda y el estimulo del
rendimiento académico de sus alumnos que carezcan de medios econdmicos suficientes para
sufragar sus estudios, buscando con ello contribuir a la disminucién de los indices de

desercion escolar en el nivel superior.

Articulo 82.- De la renovacion de becas.- Para la renovacion de becas, el alumno debera
presentar la solicitud respectiva, atendiendo las bases y plazos que se establezcan en la
convocatoria que publique la Universidad, tanto en sus paginas electronicas como
fisicamente en sus estrados, anexando a la misma la documentacion indicada en la

Convocatoria de Becas que la Universidad publique.

Articulo 83.- La beca que se le otorgue a un alumno, Unicamente sera vigente durante el
cuatrimestre para el que se le haya otorgado, ya que para el siguiente periodo, debera renovar
dicha beca, siempre y cuando cumpla con los requisitos tanto de éste Reglamento, como de

la convocatoria que publique la Universidad para el otorgamiento de becas.

Los porcentajes de exencion que se le otorguen al alumno en caso de renovacion de becas,

dependera del tipo de beca a que se haga acreedor.

CAPITULO X1V
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DE LA CANCELACION DE BECAS
Articulo 84.- Seran motivos para negar la renovacion, y por ende, la cancelacion del
beneficio de la beca que le haya sido otorgada al alumno, cualesquiera de las siguientes:
I. Presentar su solicitud fuera de tiempo.
II. No requisitar debidamente la solicitud.
III. Entregar la documentacion incompleta o alterada.
IV. Haber obtenido un promedio de calificacion inferior a 8.5 (ocho punto cinco)

en el cuatrimestre inmediato anterior.

V. Reprobar una asignatura en el cuatrimestre inmediato anterior aunque con la
suma de las demas calificaciones alcance un promedio igual o mayor a 8.5 (ocho
punto cinco).

VI. Por perder el caracter de alumno regular.
VII. Por infringir el presente Reglamento Escolar, o cualesquiera de Ilos
ordenamientos que rijan en la Universidad.
CAPITULO XV

REQUISITOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 85.- Por servicio social se entiende a la actividad de caracter temporal y obligatoria

que ejecuten y presten los profesionistas y estudiantes en interés de la sociedad y el Estado.

Articulo 86.- Los alumnos que se encuentren obligados a prestar el servicio social, se
apegaran a las bases y lineamientos que se establecen en el presente capitulo, y que serd de

observancia obligatoria y general.

Articulo 87.- Los estudiantes de una licenciatura de la Universidad San Marcos Plantel San

Cristobal de las Casas, deberan efectuar su Servicio Social en las dependencias publicas que
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previamente hayan autorizado a la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las

Casas la adscripcion de uno o mas estudiantes para dicho fin.

Articulo 88.- Los alumnos de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas,
para poder realizar la prestacion de Servicio Social, deberan cumplir con los requisitos
siguientes:
I. Llenar y requisitar debidamente la solicitud de prestacion de servicios.
II. Haber acreditado el 70% como minimo de los créditos académicos del Plan y
Programa de Estudios.
III. Presentar curriculum vitae con por lo menos 3 constancias de participacion en

talleres, cursos, diplomados, congresos, etc. de esta Institucion.

Articulo 89.- Reunidos los requisitos del articulo anterior, el Departamento de Servicios
Escolares emitird la Carta de Presentacion, misma que el interesado devolverd sellada de

recibido por la Dependencia en la que el alumno prestara el servicio social.

Articulo 90.- En un término no mayor a 15 dias el interesado deberd entregar al
Departamento de Servicios Escolares la Carta de Aceptacion, debidamente firmada, sellada

y en papeleria oficial de la Dependencia correspondiente.

Articulo 91- Un mes antes de concluir el Servicio Social, el alumno debera solicitar al

Departamento de Servicios Escolares el formato del informe global.

Articulo 92.- Es requisito indispensable que el prestador del Servicio Social, acredite con un
informe global de sus actividades de los seis meses que como minimo durard su servicio,

tener una labor efectiva en la prestacion del servicio de cuatrocientas ochenta horas.

El referido informe global debera entregarlo al Departamento de Servicios Escolares
debidamente sellado y firmado por la Dependencia donde prestd su servicio social, en un

plazo no mayor a 15 dias héabiles después de concluido el servicio social.
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Articulo 93.- El nimero de horas requeridas que debera cubrir el alumno de prestacion del
Servicio Social, sera de 480 horas, que debera cubrirlas en un tiempo maximo de seis meses,

por ello, de forma diaria debera de prestar como maximo 4 horas de servicio social.

Articulo 94.- Concluidas las horas mencionadas en el articulo anterior el interesado entregara
al Departamento de Servicios Escolares el Oficio de Liberacion de Servicio Social,
debidamente sellado, firmado y en la papeleria oficial de la Dependencia correspondiente y
el pago de liberacion de servicio social realizado ante el Departamento de Finanzas de la

Universidad.

Articulo 95.- Una vez entregada toda la documentacion, el Departamento de Servicios

Escolares emitira Constancia de Servicio Social, debidamente legalizada.

CAPITULO XVI
DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 96.- En el presente capitulo se establecen las bases y lineamientos para la prestacion
de Practicas Profesionales por parte de los Estudiantes de la Universidad San Marcos Plantel

San Cristobal de las Casas.

Articulo 97.- Se entendera por Practica Profesional la puesta en juego de los conocimientos
adquiridos durante el proceso formativo del estudiante en el salon de clases en un area

productiva real.

Articulo 98.- Los estudiantes de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las
Casas, deberan prestar sus Practicas Profesionales como requisito previo para la presentacion

del examen profesional y para obtener el titulo profesional.

Articulo 99.- Las Practicas profesionales de los estudiantes, tendra por objeto:

. Contribuir a la formacion académica y capacitacion profesional del practicante.

. Convertir la prestacion de las Practicas en un acto de reciprocidad con la empresa a
través de planes y programas del sector.

. Desarrollar en el practicante una manera real de enfrentar la realidad laboral.

00049



Articulo 100.- Los practicantes regidos por este capitulo, prestaran sus practicas en el Sector

Privado, quedando prohibido realizar el servicio en partidos politicos.

Articulo 101.- La prestacion de las Practicas profesionales no podra emplearse para cubrir

necesidades de tipo laboral constitucional, ni otorgara categoria de trabajador al practicante.

Articulo 102.- El estudiante podra prestar sus Practicas Profesionales cuando compruebe
haber cursado el 60% de los créditos académicos que se requieran segun el plan de estudios

de su carrera.

Articulo 103.- El nimero de horas requeridas para la prestacion de las Practicas
Profesionales, estara determinado por las caracteristicas especificas del programa al que esté
adscrito el alumno o pasante y no podra ser menor de 240 horas, debiendo cubrirse en un
lapso minimo de 3 (tres) meses, debiendo cubrirse como méaximo un total de 4 horas diarias.
No se computara en el término anterior el tiempo que por enfermedad u otra causa grave, el

estudiante permanezca fuera del lugar en que deba prestar las practicas profesionales.

Articulo 104.- Para obtener la constancia de liberacion de Practicas Profesionales, el alumno

o pasante debera presentar al Departamento de Control escolar la siguiente documentacion:

a) Solicitud por escrito para la prestacion de Practicas Profesionales.
b) Presentar curriculum vitae con por lo menos 3 constancias de participacion en talleres,

cursos, diplomados, congresos, etc. de esta Institucion.

Una vez que el Departamento de Control Escolar tenga la documentacion anterior,
emitird la Carta de Presentacion, misma que el interesado devolvera sellada de recibido por

la Empresa correspondiente.

En un término no mayor a 15 dias el interesado debera entregar al Departamento de
Control Escolar la Carta de Aceptacion, debidamente firmada, sellada y en hojas

membretadas de la Empresa en la cual prestard sus practicas profesionales.

Un mes antes de concluir las practicas profesionales, el alumno debera solicitar al

Departamento de Control Escolar el formato del informe global, en el cual se deberan
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acreditar las actividades que durante los tres meses minimo que duran las practicas
profesionales el alumno realice. El citado informe deberd entregarse al Departamento de
Control Escolar debidamente sellado y firmado por la Empresa correspondiente, en un plazo

no mayor a 15 dias habiles después de concluidas las practicas profesionales.

Una vez concluidas las horas de practicas el interesado entregara al Departamento de
Control Escolar el Oficio de Liberacion de Practicas Profesionales, debidamente sellado,
firmado y en hoja membretada de la Empresa correspondiente ademas del pago de liberacion
de practicas profesionales realizado ante el Departamento de Finanzas de la Universidad San

Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

Cuando todo el proceso anterior se haya efectuado y la documentacion completa obre en el
Departamento de Control Escolar toda la documentacion, el Departamento de Control

Escolar emitira Constancia de Servicio Social, debidamente legalizada.

Articulo 105.- Las empresas que ocupen practicantes, deberdn expedir un oficio de

aceptacion del practicante, el cual debera contener los requisitos siguientes:

. Senalar fecha de inicio y término de las practicas (tres meses como minimo).

. Dirigirlo al (la) Rector (a) de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de
las Casas.

. En hoja membretada y con sello de la empresa.

. Mencionar el numero de horas que se cubriran (240 horas minimo).

Asimismo, las empresas tendran la obligacion de firmar el informe del practicante, el cual
debera traer la anotacion del periodo que corresponda, asi como la firma de la persona que

se designe responsable por parte de la empresa, y sello de la misma.

Articulo 106.- En caso de que un alumno se encuentre cursando el cuatrimestre en el que le
corresponda hacer sus practicas profesionales, y éste aun no las haya iniciado, la Universidad
San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas tendra la facultad de asignar al alumno a una

empresa para que las realice, quedando el alumno obligado a asistir y cumplirlas.
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Articulo 107.- Para constatar el alcance de las metas sefialadas en el desempeiio de las
Practicas Profesionales, el Departamento de Control Escolar y la empresa, instrumentaran la

supervision correspondiente.

Articulo 108.- El practicante y la empresa en coordinacion, tendran la obligacion de brindar
al responsable de la supervision y verificacion de las metas sefialadas para las practicas
profesionales, toda la informacion necesaria para que pueda ejercer sus funciones de

supervision.

Articulo 109.- El responsable de la supervision una vez que retna toda la documentacion
correspondiente, la turnard al Departamento de Control Escolar, para la elaboracion y

expedicion de la constancia de Practicas Profesionales.

CAPITULO XVII

DEL PROCESO DE TITULACION PARA LOS
EGRESADOS DE UNA LICENCIATURA.

Articulo 110.- Estos lineamientos son de observancia general para todos los egresados que
aspiran a obtener el titulo profesional correspondiente a alguna Licenciatura cursada en la

Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

Articulo 111.- La titulacién es un proceso que sitia al alumno en una experiencia de
aprendizaje que es determinante en su formacion. Este proceso le permite a la institucion

constatar la integracion de los diferentes conocimientos obtenidos en el Plan de Estudios.

Articulo 112.- Tomando en cuenta lo anterior, asi como las caracteristicas de cada programa
académico de Licenciatura, segun aplique el caso y la legislacion relativa al ejercicio
profesional, la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas podra proponer a
la Direccién General de Educacion Superior Universitaria, la o las opciones que considere

adecuadas de entre las que a continuacion se enlistan para Licenciatura:

I. Estudios de Posgrado.
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II. Cursos de Titulacion.

II1. Tesis Individual.

IV. Tesis Colectiva.

V. Culminacion de Plan de Estudios.

VL. Sustentacion de Examen por Areas de Conocimiento.

VIL Promedio General de Calificaciones.

CAPITULO XVIII
TESIS INDIVIDUAL

Articulo 113.- La Tesis es producto de una investigacion donde se analizan por escrito temas
y propuestas originales o bien ampliaciones, cuestionamientos o aplicacion del conocimiento

en el area cientifica o técnica de la profesion en que el egresado debera desarrollarse.

Articulo 114.- La conceptualizacion o instrumentacion particular de cada tesis serd objeto
de supervision por parte de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, la
que deberd designar el nimero de asesores que el caso amerite en cada area, debiendo ser

entre los docentes que se distingan por su capacidad y conocimiento afines al tema.

Articulo 115.- En el caso de la Tesis individual o colectiva, éstas deberan ser escritas por lo
que el examen profesional se integra en dos partes: A) escrito y B) oral; ya que presupone
que la parte escrita corresponde a la tesis y la oralidad a la disertacion y defensa que se hace
del tema, el pasante tendra un afio para elaborar la Tesis y presentar su defensa, pasado

este lapso prescribiran sus derechos sobre el tema seleccionado.

Articulo 116.- Todo alumno egresado de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal

de las Casas, para la elaboracion de la Tesis individual o colectiva, se sujetard a lo siguiente:

L. Seleccionard un tema en el area del conocimiento especifico de su profesion.

I1. Desarrollara y defendera el tema seleccionado ante un jurado de tres sinodales

como minimo.
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II1. El interesado debera desarrollar la tesis evocandose a la investigacion del

tema.

IV.  Elinteresado hara uso de graficas, cuadros, resumen de datos que identifiquen

la forma de como se proceso la informacion.

V. La impresion de la Tesis tendra las siguientes caracteristicas:

a) Empastado.

b) Portada que contenga: Nombre y escudo de la Institucion, nombre de la
unidad académica, nombre de la carrera, mencionar que es una Tesis,
nombre del tema, nombre del sustentante, lugar y fecha de realizacion del
trabajo.

¢) Indice del contenido.

d) Hojas numeradas (no hay minimo).

e) Dedicatorias.

f) Introduccion.

g) Desarrollo del tema.

h) Conclusiones.

1) Bibliografia.

VI.  Una vez que el egresado ya tiene impresa su tesis, se dirigird al departamento
de Control escolar con cinco ejemplares para distribuirlos de la siguiente

mancra:

a) Un ejemplar para cada uno de los sinodales titulares
b) Un ejemplar para el sinodal suplente

¢) Un ejemplar para la Biblioteca de la institucion

Articulo 117.- Para tener derecho a presentar examen profesional, el departamento de

Control Escolar solicitara al egresado presente los siguientes requisitos:
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a) Certificado de terminacion de estudios profesionales.

b) Constancia de Servicio Social y de Practicas Profesionales liberadas.

¢) Acta de Nacimiento actualizada.

d) Certificado de bachillerato o su equivalente.

e) Constancia de no adeudo de libros a la biblioteca.

f) Constancia de no adeudo de material de laboratorios existentes en la universidad.
g) Constancia de no adeudo de colegiaturas.

h) 12 fotografias tamafio titulo

Articulo 118.- El Departamento de Control Escolar, una vez llenados los requisitos
correspondientes a que se refieren los dos articulos anteriores, girard oficio a los docentes

que seran los sinodales del examen profesional, entregandoles un ejemplar de la Tesis.

Articulo 119.- El Departamento de Control Escolar de la Universidad San Marcos Plantel
San Cristobal de las Casas nombrara a dos de los sinodales propietarios y al suplente que

integraran el jurado y el asesor serd el tercer sinodal propietario.

Articulo 120.- El jurado estard integrado por un presidente, un secretario, un vocal y un

suplente para el caso de que falte algun sinodal titular.

Articulo 121.- Entregado el trabajo recepcional, previo pago y tramites correspondientes del

interesado, el Departamento de Control Escolar sefalara dia y hora para el examen.

Articulo 122.- El sustentante al presentar el examen profesional deberd versar
principalmente sobre el trabajo presentado y la préctica realizada, aunque los sinodales

tendran libertad de interrogarlos sobre otras cuestiones que crean pertinentes.

Articulo 123.- Una vez finalizado el examen profesional, los sinodales deliberaran sobre la

participacion del alumno y emitirdn su voto que puede ser:

a) Aprobado por unanimidad de votos y con mencion honorifica. Aprobado por
unanimidad de votos.

b) Aprobado por mayoria de votos.
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¢) Reprobado, en este ultimo caso el sustentante tendrd una nueva oportunidad de
perfeccionar su trabajo o desarrollar un nuevo tema y volver a presentar el

examen profesional.

Articulo 124.- La duracion del examen profesional tendrd como minimo una hora con treinta

minutos y un maximo de tres horas.

Articulo 125.- El sustentante serd aprobado o reprobado en votacion secreta del jurado una

vez concluida la réplica, la resolucion del jurado serd inapelable.

Articulo 126.- Son candidatos a recibir mencién honorifica los pasantes de la Universidad
San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, que tengan un promedio de calificaciones
finales igual o superior a nueve y que no hayan reprobado ninguna asignatura dentro del plan

de estudios y que hayan observado buena conducta.

Articulo 127.- La recepcion del examen profesional sera publica, es decir, podra asistir la

persona que asi lo desee debiendo guardar el comportamiento debido.

Articulo 128.- El pasante que durante el afio que se le concedi6 para la elaboraciéon de su
tesis conforme al tema seleccionado, tal como lo dispone el articulo 119, Fracciéon 1, no
aproveche este lapso para sustentar el examen correspondiente con el tema seleccionado,
debera por acuerdo de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas efectuar
sus tramites y pagos nuevamente para lograr que se le autorice el nuevo tema que haya
elegido.

CAPITULO XIX

TESIS COLECTIVA

Articulo 129.- La Tesis colectiva debe reunir las mismas exigencias que la Tesis individual,
con la diferencia de que la primera, es participacion de tres personas como maximo y dos

como minimo, pudiendo sustentar el examen el mismo dia.

Articulo 130.- Para la sustentacién del examen profesional, el interesado o interesados
deberan estar en el lugar indicado por lo menos una hora antes de que inicie el mismo, ya que

el retraso por parte del sustentante, dard motivo a la suspension del mismo para diferirlo a
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otra fecha que determine la autoridad competente de la Universidad San Marcos Plantel San

Cristobal de las Casas.

Articulo 131.- Sobre la Tesis colectiva se seguirdn los mismos tramites que para la Tesis

individual.

Articulo 132.- La Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, desarrollara
cursos de actualizacion y reforzamiento que seran optativos para los alumnos egresados, con
el objeto de apoyar esta opcion de titulacion, siendo la Universidad San Marcos Plantel San

Cristobal de las Casas quien fije el costo de ingreso a este curso.
CAPITULO XX
CULMINACION DE PLAN DE ESTUDIOS
Articulo 132.- Los alumnos que tomen la opcion de Culminacion de Plan de Estudios

deberan cumplir los siguientes requisitos:

L. Tener concluido el 100% de los créditos del plan de estudio correspondiente,
incluyendo las materias extracurriculares, optativas y propedéuticas, segin

sea el caso.

II. Acreditar los cuatro niveles de inglés que se impartiran en la Universidad San
Marcos Plantel San Cristébal de las Casas en los ciclos regulares de la

Licenciatura.

Cada uno de los niveles tendra una duracion de 30 horas y es indispensable
contar con un porcentaje de asistencia del 90% en cada uno de ellos.

III.  Hacer el pago de derechos en tiempo y forma.

IV.  Presentar ante el Departamento de Control Escolar de la Universidad la

documentacion establecida en el articulo 120 del presente Reglamento.

V. En el caso del alumno que por diferentes motivos no acreditd los cuatro

niveles de inglés en los ciclos regulares, podran solicitar que de forma
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extemporanea lleven dichos cursos en los periodos que marque la Universidad

San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

Una vez cubiertos todos los requisitos anteriores, el alumno podra solicitar al
Departamento de Control Escolar la realizacion del tramite establecido para
la expedicion del Titulo profesional correspondiente.

CAPITULO XXI

ESTUDIOS DE POSGRADO

Articulo 133.- Los alumnos que tomen la opcién de estudios de posgrado deberan cumplir

los siguientes requisitos:

II.

I11.

IV.

Deben acreditar el 50% de créditos de una Maestria.

Los estudios de posgrado cursados deberan estar incorporados al Sistema

Educativo Nacional publico o privado.

El interesado debera presentar solicitud de la opcion por estudios de posgrado
al Departamento de Control Escolar, anexando la constancia de estudios con
los requisitos necesarios; asi como la documentacion establecida en el articulo

120 de este reglamento.

De proceder la solicitud y previo pago de derechos, el interesado sera
notificado de la fecha y hora de la toma de protesta ante el jurado que se le

haya asignado.

CAPITULO XXII

CURSOS DE TITULACION

Articulo 134.- Los cursos de titulacion se estructuraran de manera que permitan evaluar en

conjunto los conocimientos con las aptitudes y las habilidades del pasante respecto a su area,
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asi como su capacidad de comprension e identificacion de problemas y la aplicacion de sus

conocimientos y destrezas para la solucion de los mismos.

Articulo 135.- El expediente del curso de titulacion correspondiente debera contener:

a) Nombre del curso
b) Objetivos
¢) Duracién
d) Calendario por asignaturas
e) Relacion de egresados participantes
f) Procedimientos de evaluacion
g) Relacion de Docentes del curso
Articulo 136.- La relacion de egresados participantes se integrara de la siguiente forma:

a) Numero de matricula del participante

b) Nombre del participante

¢) Fecha de expedicion del certificado de estudios de Licenciatura
Articulo 137.- Los cursos se integraran con asignaturas teoricas, practicas o tedrico-
practicas; la duracion total de los cursos sera de 120 horas y la propuesta seré autorizada por

la Vicerrectoria de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

Articulo 138.- Es requisito indispensable para aprobar el curso que el participante tenga el

90% de las asistencias a las sesiones del mismo y que apruebe todas las asignaturas.
Articulo 139.- La relacion de Docentes debera contener:

a) Nombre

b) Nivel académico

c) Asignaturas que impartira
Articulo 140.- Ningun curso podra ser iniciado si no se han cubierto los requisitos de orden

administrativo sefialados en los puntos anteriores.

Articulo 141.- Las actas de los resultados obtenidos en los cursos de titulacion deberan
elaborarse en los mismos formatos que normalmente se utilizan para reportar los resultados

de examenes ordinarios.

Articulo 142.- Al término del curso el egresado debera elaborar un trabajo recepcional que

presentara con los requisitos de forma sefialados en el Articulo 119 de este Reglamento.
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Adicional a lo anterior el interesado debera presentar al Departamento de Control Escolar de

la Universidad la documentacion establecida en el articulo 120 del presente Reglamento.

Articulo 143.- Una vez recibida la documentacion sefialada en el punto anterior, el
Departamento de Control Escolar debera informar a la Vicerrectoria los resultados obtenidos
en el curso, ratificando los nombres de cada uno de los alumnos que lo hayan aprobado, asi
como la fecha limite para la presentacion del examen profesional, la cual no sera mayor a

seis meses posteriores a la fecha de conclusion del curso.

Articulo 144.- Una vez aprobado el Curso de titulacion y habiendo entregado el trabajo
correspondiente, el interesado sera notificado de la fecha y hora en que presentara la segunda
etapa que consistird en la defensa de su examen profesional que versara principalmente sobre

el trabajo recepcional desarrollado.

CAPITULO XXIII
SUSTENTACION DE EXAMEN POR AREAS DE CONOCIMIENTO

Articulo 145.- Las academias elaborardn un examen sobre los conocimientos que debid
adquirir el alumno en el transcurso de su formacion profesional, quien lo contestara de forma

escrita para después someterlo a discusion con los sinodales.

El egresado que opte por esta opcion, debera presentar al Departamento de Control Escolar
de la Universidad la misma documentacion que se requiere para tener derecho a presentar

examen profesional.

Articulo 146.- El fallo se registrard en las hojas del examen y quedara como constancia de
su realizacion, de ser aprobado con el 70% de los créditos; el plantel extendera Acta de

Examen Profesional.

El resultado del examen serd entregado al area de control escolar por parte de los sinodales

en un plazo no mayor a 3 dias hébiles posteriores a su aplicacion.

Articulo 147.- En esta opcion también sera valido el examen general de calidad profesional,

aplicado por el Centro Nacional de Evaluacion (CENEVAL).

00060



CAPITULO XXIV
PROMEDIO GENERAL DE CALIFICACIONES

Articulo 148.- Podran acreditar la segunda etapa del examen profesional, los egresados o

pasantes que:

a) En la totalidad de los estudios hayan obtenido un promedio general minimo de
aprovechamiento de nueve punto cero (9.0), siempre y cuando se haya cursado la totalidad
de las asignaturas del plan de estudios respectivos en una sola ocasion y haberlas aprobado
en examenes ordinarios, no habiéndose cambiado de modalidad durante la licenciatura

b) Exhiban al Departamento de Control Escolar de la Universidad la misma documentacion
que se requiere para tener derecho a presentar examen profesional.

c) Habiendo cubierto los requisitos anteriores, la escuela extenderd Acta de Examen

Profesional.

Articulo 149.- El egresado que elija esta opcion debera cubrir lo siguiente:
L. El interesado deberd llenar la solicitud para que le sea reconocido el promedio

general de calificaciones.

II. Una vez recibida la solicitud del interesado, el Departamento de Control Escolar
revisara y verificara el caso, para determinar la procedencia de titulacion por esta

opcion.

I11. En caso de proceder la solicitud, el Departamento de Control Escolar asignard el

jurado para la fecha de toma de protesta del sustentante.

IV.  El Departamento de Control de Escolar de la escuela remitird el Acta de Examen

Profesional correspondiente.

CAPITULO XXV

TRAMITE DEL TiTULO
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Articulo 150.- Para tramitar el Titulo profesional, es requisito indispensable que el alumno
presente ante el Departamento de Control Escolar de la Universidad, la siguiente

documentacion:

I. Doce fotografias tamaio titulo de frente en blanco y negro
II. Seis fotografias tamafo credencial ovalada de frente en blanco y negro

III. Solicitud de tramite de Titulo debidamente requisitada.
IV. CURP actualizada

CAPITULO XXVI
OBTENCION DE GRADO

Articulo 151.- Tomando en cuenta las caracteristicas de cada programa académico de
Posgrado, segun aplique el caso y la legislacion relativa al ejercicio profesional, la
Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas podra proponer a la Direccion
General de Educacion Superior Universitaria, la o las opciones que considere adecuadas de

entre las que a continuacion se enlistan para:

a) Maestrias

L. Tesis Individual
II. Tesis Colectiva
II1. Exposicioén de Caso Practico

IV. Cursos de Titulacion
V. Estudios de Doctorado

VL Promedio General de Calificaciones

b) Doctorado
L Tesis Individual o colectiva
IL Promedio General de Calificaciones
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CAPITULO XXVII
TESIS INDIVIDUAL

Articulo 152.- La Tesis es producto de una investigacién donde se analizan por escrito temas
y propuestas originales o bien ampliaciones, cuestionamientos o aplicacion del conocimiento

en el area cientifica o técnica de la profesion en que el egresado debera desarrollarse.

Articulo 153.- La conceptualizacion o instrumentacion particular de cada tesis serd objeto
de supervision por parte de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, la
que debera designar el numero de asesores que el caso amerite en cada area, debiendo ser

entre los docentes que se distingan por su capacidad y conocimiento afines al tema.

Articulo 154.- En el caso de la Tesis individual o colectiva, éstas deberan ser escritas por lo
que el examen profesional se integra en dos partes: A) escrito y B) oral; ya que presupone
que la parte escrita corresponde a la tesis y la oralidad a la disertacioén y defensa que se hace
del tema, el maestrante y/o doctorante tendrd un afio para elaborar la Tesis y presentar su

defensa, pasado este lapso prescribiran sus derechos sobre el tema seleccionado.

Articulo 155.- Todo alumno egresado de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal

de las Casas, para la elaboracion de la Tesis individual o colectiva, se sujetara a lo siguiente:

L. Seleccionard un tema en el area del conocimiento especifico de la maestria o

doctorado que haya cursado.

I1. Desarrollara y defendera el tema seleccionado ante un jurado de tres sinodales

como minimo.
II1. El interesado debera desarrollar la tesis evocandose a la investigacion del tema.

IV.  Elinteresado hard uso de gréficas, cuadros, resumen de datos que identifiquen la

forma de como se proceso6 la informacion.
V. La impresion de la Tesis tendra las siguientes caracteristicas:

a. Empastado.
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b. Portada que contenga: Nombre y escudo de la Institucion, nombre de la unidad
académica, nombre de la carrera, mencionar que es una Tesis, nombre del
tema, nombre del sustentante, lugar y fecha de realizacion del trabajo.

Indice del contenido.

& o

Hojas numeradas (no hay minimo).
Dedicatorias.
Introduccion.

Desarrollo del tema.

5 @ oo

Conclusiones.

—

Bibliografia.

VI.  Una vez que el egresado ya tiene impresa su tesis, se dirigira al departamento de
Control Escolar con cinco ejemplares para distribuirlos de la siguiente manera:
a. Un ejemplar para cada uno de los sinodales titulares
b. Un ejemplar para el sinodal suplente

c. Un ejemplar para la Biblioteca de la institucion

Articulo 156.- Para tener derecho a presentar el examen de grado, el departamento de

Control Escolar solicitara al egresado presente los siguientes requisitos:

a) Acta de Nacimiento actualizada.

b) Certificado de Licenciatura o Maestria segin sea el caso.

¢) Constancia de no adeudo de materiales a ninguno de los Departamentos y/o
laboratorios de la Universidad.

d) Constancia de no adeudo de colegiaturas.

e) Pago de derechos.

f) Seis fotografias tamano credencial ovaladas y doce fotografias tamafio titulo

Articulo 157.- El Departamento de Control Escolar, una vez llenados los requisitos
correspondientes a que se refieren los dos articulos anteriores, girard oficio a los docentes

que seran los sinodales del examen de grado, dedicandoles un ejemplar de la Tesis.
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Articulo 158.- El Departamento de Control Escolar de la Universidad San Marcos Plantel
San Cristobal de las Casas nombrara a dos de los sinodales propietarios y al suplente que

integraran el jurado y el asesor sera el tercer sinodal propietario.

Articulo 159.- El jurado estara integrado por un presidente, un secretario, un vocal y un

suplente para el caso de que falte algun sinodal titular.

Articulo 160.- Entregado el trabajo recepcional, previo pago y tramites correspondientes del

interesado, el Departamento de Control Escolar sefialara dia y hora para el examen.

Articulo 161.- El sustentante al presentar el examen de grado debera versar principalmente
sobre el trabajo presentado y la practica realizada, aunque los sinodales tendran libertad de

interrogarlos sobre otras cuestiones que crean pertinentes.

Articulo 162.- Una vez finalizado el examen de grado, los sinodales deliberaran sobre la
participacion del alumno y emitirdn su voto que puede ser:
a) Aprobado por unanimidad de votos y con mencion honorifica.
b) Aprobado por unanimidad de votos.
c) Aprobado por mayoria de votos
d) Reprobado, en este ultimo caso el sustentante tendrd una nueva oportunidad de
perfeccionar su trabajo o desarrollar un nuevo tema y volver a presentar el examen

profesional.

Articulo 163.- La duracion del examen de grado tendra como minimo una hora con treinta

minutos y un maximo de tres horas.

Articulo 164.- El sustentante serd aprobado o reprobado en votacion secreta del jurado una

vez concluida la réplica, la resolucion del jurado serd inapelable.

Articulo 165.- Son candidatos a recibir mencion honorifica los sustentante de la Universidad
San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, que tengan un promedio de calificaciones
finales igual o superior a nueve y que no hayan reprobado ninguna asignatura dentro del plan

de estudios y que hayan observado buena conducta.
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Articulo 166.- La recepcion del examen de grado sera publica, es decir, podra asistir la

persona que asi lo desee debiendo guardar el comportamiento debido.

Articulo 167.- El sustentante que durante el afio que se le concedi6 para la elaboracion de su
tesis conforme al tema seleccionado, tal como lo dispone el articulo 119, Fracciéon I, no
aproveche este lapso para presentar el examen correspondiente con el tema seleccionado,
debera por acuerdo de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas efectuar
sus tramites y pagos nuevamente para lograr que se le autorice el nuevo tema que haya

elegido.

CAPITULO XXVIII
TESIS COLECTIVA

Articulo 169.- La Tesis colectiva debe reunir las mismas exigencias que la Tesis individual,
con la diferencia de que la primera, es participacion de tres personas como maximo y dos

como minimo, pudiendo sustentar el examen el mismo dia.

Articulo 170.- Para la sustentacion del examen de grado, el interesado o interesados deberan
estar en el lugar indicado por lo menos una hora antes de que inicie el mismo, ya que el
retraso por parte del sustentante, dard motivo a la suspension del mismo para diferirlo a otra
fecha que determine la autoridad competente de la Universidad San Marcos Plantel San

Cristobal de las Casas.

Articulo 171.- Sobre la Tesis colectiva se seguiran los mismos tramites que para la Tesis

individual.

Articulo 172.- La Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, desarrollara
cursos de actualizacion y reforzamiento que seran optativos para los alumnos egresados, con
el objeto de apoyar esta opcidon de obtencion de grado, siendo la Universidad San Marcos

Plantel San Cristobal de las Casas quien fije el costo de ingreso a este curso.

CAPITULO XXIX

EXPOSICION DE CASO PRACTICO
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Articulo 173.- La obtencion de grado por la opcidon de caso practico, tiene por objetivo que

el maestrante demuestre su capacidad de analisis, toma de decisiones, integracion de

experiencias, conocimientos y métodos de las disciplinas de la maestria para solucionar

problemas. Todo alumno egresado de posgrado de la Universidad San Marcos Plantel San

Cristobal de las Casas, para la obtencion del grado por la opcidon de exposicion de caso

practico se sujetara a lo siguiente:

a)
b)

¢)
d)

e)

g)

h)

Acreditar los cursos del plan de estudios en el plazo méximo autorizado.
Cubrir el 100% de los créditos del plan de estudios correspondiente.

No haber reprobado ninguna materia del plan de estudios.

Ser alumno regular.

Tener una experiencia académico-laboral de 5 afios en el éarea del
conocimiento, misma que debe ser acreditada mediante documentacion
expedida por las diversas instituciones en las cuales haya colaborado
Cubrir los requisitos de documentacion para solicitar la autenticacion del
certificado total y el grado académico.

Presentar ante el Departamento de Control Escolar la solicitud de titularse
por esta opcion e inscribir el caso practico que desea desarrollar.
Desarrollar y defender el caso practico seleccionado ante un jurado de tres
sinodales como minimo.

La Universidad establecera los requisitos de forma y contenido académico
que debe reunir el documento recepcional, pudiendo seguir en todo
momento los requisitos de forma establecidos en el articulo 160 de este

reglamento.

CAPITULO XXX

CURSOS DE TITULACION

Articulo 174.- Los cursos de titulacion se estructuraran de manera que permitan evaluar en

conjunto los conocimientos con las aptitudes y las habilidades del egresado respecto a su

area, asi como su capacidad de comprension e identificacion de problemas y la aplicacion de

sus conocimientos y destrezas para la solucion de los mismos.
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Articulo 175.- El expediente del Curso de titulacion correspondiente debera contener:

a) Nombre del Curso

b) Objetivos

¢) Duracién

d) Calendario por asignaturas

e) Relacion de egresados participantes
f) Procedimientos de evaluacion

g) Relacion de Docentes del curso

Articulo 176.- La relacion de egresados participantes se integrard de la siguiente forma:

a) Numero de matricula del participante
b) Nombre del participante
c) Fecha de expedicion de certificado de estudios de Licenciatura o

Maestria segun sea el caso.

Articulo 177.- Los cursos se integrardn con asignaturas teoricas, practicas o tedrico-
practicas; la duracion total de los cursos sera de 120 horas y la propuesta sera autorizada por

la Vicerrectoria de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.

Articulo 178.- Es requisito indispensable para aprobar el seminario que el participante tenga
el 90% de las asistencias a las sesiones del mismo y que apruebe todas las asignaturas.
Articulo 179.- La calificaciéon minima aprobatoria sera de ocho (8.0).
Articulo 180.- La relacion de Docentes deberd contener:

a) Nombre

b) Nivel académico

c) Asignaturas que impartira

Articulo 181.- Ningln curso podra ser iniciado si no se han cubierto los requisitos de orden

administrativo sefalados en los puntos anteriores.
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Articulo 182.- Las actas de los resultados obtenidos en los cursos de titulacion deberan
elaborarse en los mismos formatos que normalmente se utilizan para reportar los resultados

de examenes ordinarios.

Articulo 183.- Al término del curso el alumno debera elaborar un trabajo recepcional que

presentara con los requisitos de forma sefialados en el Articulo 119 de este Reglamento.

Articulo 184.- Una vez recibida la documentacion sefialada en el punto anterior, el
Departamento de Control Escolar deberd informar a la Vicerrectoria los resultados obtenidos
en el curso, ratificando los nombres de cada uno de los alumnos que lo hayan aprobado, asi

como la fecha limite para la presentacion del examen de grado.

Articulo 185.- Una vez aprobado el Curso de titulacion y habiendo entregado el trabajo
correspondiente, el interesado sera notificado de la fecha y hora en que presentara la segunda
etapa que consistird en la defensa de su examen de grado que versard principalmente sobre

el trabajo recepcional desarrollado.

CAPITULO XXXI
ESTUDIOS DE DOCTORADO

Articulo 186.- Esta opcion sera autorizada cuando un maestrante presente constancia de
estudios o certificado parcial que avale el 50% de créditos de un programa doctoral, que esté
relacionado con el area de conocimientos de la maestria cursada y cuente con el
reconocimiento de validez oficial de estudios. Los lineamientos para obtener el grado de

maestro en esta opcion son:

1.- El interesado deberd presentar solicitud a la institucion educativa correspondiente,
anexando constancia del 50% de los créditos de un total de doctorado o certificado parcial

legalizado.

2.- El Departamento de Control Escolar revisard la documentacion presentada por el

interesado, para determinar la procedencia de la solicitud.

00069



3.- De proceder la solicitud, el Departamento de Control Escolar notificara al egresado por
escrito dentro de los quince dias siguientes de su promocion, la fecha y hora en que debera

presentarse para la toma de protesta, ante el jurado que le haya asignado.

4.- Se tomara protesta al maestrante, procediendo el Departamento de Control Escolar a
extender el acta de examen de grado y documento que acredite el otorgamiento del grado de

maestria.

CAPITULO XXXII
PROMEDIO GENERAL DE CALIFICACIONES

Articulo 187.- Podran acreditar esta opcion de titulacion, los maestrantes o doctorantes que:

a) En la totalidad de los estudios hayan obtenido un promedio general minimo de
aprovechamiento de nueve punto cero (9.0), siempre y cuando se haya cursado la totalidad
de las asignaturas del plan de estudios respectivos en una sola ocasion y haberlas aprobado

en examenes ordinarios. La escuela extendera Acta de Examen Profesional.

Articulo 188.- El egresado que elija esta opcion debera cubrir lo siguiente:

L.- El interesado deberd llenar la solicitud para que le sea reconocido el promedio general de

calificaciones.

I1.- Una vez recibida la solicitud del interesado, el Departamento de Control Escolar revisara

y verificard el caso, para determinar la procedencia de titulacién por esta opcion.

I11.- En caso de proceder la solicitud, el Departamento de Control Escolar asignaré el jurado

para la fecha de toma de protesta del sustentante.

IV.- El Departamento de Control de Escolar de la escuela remitird el Acta de Examen

Profesional correspondiente.

Articulo 189.- El egresado debera:

L. Aprobar todas las materias del plan de estudios en examen ordinario.
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II. Concluir sus estudios sin que haya causado baja temporal, voluntaria o administrativa.
II1. Si el egresado cumple con los requisitos necesarios, se le tomara protesta y el

Departamento de Control Escolar extendera el acta de examen de grado.

CAPITULO XXXIII
TRAMITE DE GRADO

Articulo 190.- Es requisito indispensable para el trdmite de obtencion de Grado, presentar
los siguientes documentos:
I. Doce fotografias tamafio titulo de frente en blanco y negro
II. Seis fotografias tamafio credencial ovalada de frente en blanco y negro

III.  Solicitud de tramite de Grado debidamente requisitada.

CAPITULO XXXIV
DEL PROGRAMA DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 191.- Para el presente Reglamento se entiende por Programa de Movilidad
Estudiantil, la alternativa que tienen los alumnos de la Universidad San Marcos Plantel San
Cristobal de las Casas, para poder cursar un periodo escolar en cualquiera de los otros

planteles de esta casa de estudios, diferente al que originalmente se encuentre inscrito.

Articulo 192.- Para que un alumno pueda llevar a cabo sus estudios en cualquiera de los
otros planteles de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas, éste debera

cubrir ante el Departamento de Servicios Escolares del plantel los siguientes requisitos:

a) Ser alumno regular de la Universidad San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas
y contar con un promedio general minimo al momento de solicitar la movilidad de
8.5, para tal efecto debera presentar constancia de estudios con calificaciones,
créditos y promedio general expedido por el plantel en el cual se encuentre inscrito.

b) Haber cursado por lo menos un cuatrimestre de la Licenciatura o Posgrado en el que
se encuentre inscrito.

¢) Curriculum vitae

d) Identificacion oficial vigente
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e) Carta de exposicion de motivos.

f) Pago de inscripcion del cuatrimestre en el que desea ingresar al programa de
movilidad estudiantil.

g) Carta compromiso en la cual manifiesta que todos los pagos de colegiaturas del
cuatrimestre en el cual pertenecera al Programa de Movilidad Estudiantil, los cubrira
al Plantel de Procedencia mediante deposito bancario a la cuenta que éste le indique,
en los dias establecidos dentro del reglamento de pagos del citado Plantel, sabiendo
que de no cubrir en tiempo y forma en ese momento quedara dado de baja del
Programa de Movilidad Estudiantil.

h) Llenar formatos de programa de movilidad estudiantil proporcionados por el
Departamento de Control Escolar del Plantel al que pertenece.

1) Contar con un seguro de gastos médicos mayores de cobertura amplia durante el
periodo de estancia en el Plantel al que desea asistir, para lo cual se debe anexar copia
de la pdliza del mismo, en dicho documento se debe amparar al menos los siguientes
requisitos:

1. Gastos médicos y hospitalarios por accidente o enfermedad
nacional.
Puede suplir al seguro de gastos médicos mayores, la presentacion de afiliacion al

IMSS, ISSSTE, ISSTECH y/o SEDENA.

Articulo 193.- La documentacion que el alumno debe presentar ante el Departamento de
Servicios Escolares, sera recepcionado como plazo maximo con tres semanas de anticipacion

a que dé¢ inicio el ciclo escolar en el cual el alumno desea ingresar.

Articulo 194.- Todas las calificaciones que el alumno perteneciente al Programa de
Movilidad Estudiantil obtenga durante su estadia en otro Plantel, sera reportado ante el
Departamento de Control Escolar del Plantel de origen y registrados en las actas de

calificacion correspondiente de este ultimo Plantel.

Articulo 195.- Al término de su estadia el Plantel receptor enviara al Plantel de origen un
reporte final de evaluacion general del alumno que haya estado cursando un Programa de

Movilidad Estudiantil.
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TRANSITORIOS

Articulo 1.- Este reglamento escolar substituye a todos los anteriores, asi como a cualquier
acuerdo y convenio preexistente.

Articulo 2.- El presente Reglamento escolar, entra en vigor a partir de la fecha en que la
Secretaria de Educacion Publica, a través de la Direccion General de Educacion

Superior Universitaria lo apruebe.

Articulo 3.- Los casos no previstos en este Reglamento, seran resueltos por el (Ia) Rector (a)

de la Universidad, y su fallo sera inapelable e inatacable.

Articulo 4.- El presente Reglamento sera leido y signado por todos los alumnos al momento
de su inscripcion y podra ser consultado en la pagina oficial de la Universidad

San Marcos Plantel San Cristobal de las Casas.
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